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INTRODUCCION

El Seguimiento estratégico al cumplimiento de la normativa archivistica se realiza a las
entidades distritales, organismos de control y el Consejo de Bogota - en adelante entidades
distritales - a través de la Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos, en cumplimiento de
la funcion de la Direccién Distrital de Archivo de Bogota de “liderar y promover el
cumplimiento de la politica de gestion documental y administracion de archivos en el Distrito,
en su calidad de rector y coordinador del Sistema Distrital de Archivos, de acuerdo con los
lineamientos que establezca el Archivo General de la Nacion, de conformidad con las
disposiciones legales vigentes.”(Decreto Distrital 435 de 2023, articulo 25, numeral ).

Asimismo, en atencion a las facultades otorgadas al Consejo Distrital de Archivos mediante el
Decreto 1080 de 2015, articulo 2.8.2.1.9 numeral 2 y el Decreto Distrital 329 de 2013,
articulo 3 literal b) de ‘“hacer seguimiento al cumplimiento de las politicas y normas
archivisticas”.

Este informe pretende servir como de fuente de informacion para la toma de decisiones en
materia de gestion documental con el fin de propender por la conformacion de archivos
publicos distritales mas eficientes, contribuir en la defensa de la gestion administrativa y
proteger el patrimonio documental de la ciudad.

El informe refleja el estado de avance de Canal Capital, en la implementacion del Sistema de
Gestion de Documentos de Archivo, SGDA durante la vigencia 2023. Estos resultados son
producto del proceso de verificacion de la informacién reportada por la Entidad en el
formulario de Seguimiento estratégico, aplicado en el mes de marzo de 2024, y el andlisis de
los soportes documentales aportados como evidencia de la gestion realizada a 31 de
diciembre de 2023.

El documento se estructura a partir de los cuatro Componentes del Modelo Integral de
Gestion Documental y Archivos, MIGDA': Estratégico, Documental, Tecnolégico y Cultura
Archivistica, en los cuales se destacan los avances de la Entidad, asi como las recomendaciones
orientadas a formular acciones que le permitan seguir avanzando en la implementacion del
Sistema de Gestion de Documentos de Archivo.

1 El Modelo Integral de Gestién Documental y Archivos, MIGDA serd socializado préximamente.
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. PRESENTACION
DE RESULTADOS

El Seguimiento estratégico al cumplimiento de la normativa archivistica y la verificacion de
avances en la implementacién del Sistema de Gestion de Documentos de Archivo se realiza a
partir de los cuatro componentes del MIGDA. El grafico | presenta la comparacion de los
avances de la Entidad en la implementacion de cada componente durante las vigencias 2022 y

2023.
Grdfico I. Comparacién Avances por Componente. Afio 2023-2022
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Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento Estratégico

El Canal Capital, durante la vigencia 2023 presenté los siguientes resultados de la
implementacion de los cuatro Componentes: Cultura Archivistica mantuvo el cumplimiento
de los criterios de los subcomponentes Politica cero papel, Gestiéon del Conocimiento y
Rendicion de Cuentas, manteniendo su complimiento en un 100%, El Componente
Estratégico disminuyo |8 puntos porcentuales con el 52% al no implementar algunos criterios
como son: no contar con los requisitos de los perfiles en Manual de Funciones y la aplicacion
de forma parcial de los requisitos en los estudios previos de los contratos de prestacion de
servicios, no contar con la aprobacion implementacion y seguimiento del Programa de
Gestion Documental y al carecer de Seguimiento de los proyectos formulados en el Plan
Institucional de Archivos, El Componente Documental también presentd disminucion de 32
puntos porcentuales con un resultado del 27%, al no evidenciar implementacion de varios
criterios de los subcomponentes Cuadro de Clasificacion Documental, Tabla de Retencion
Documental, Inventarios Documentales, Banco Terminologico, Sistemas Integrado de
Conservacion, Tabla de Control de Acceso y Procesos de la Gestion Documental, por ultimo
el componente Tecnoldgico presento un avance en la vigencia 2023 incrementando 14 puntos
porcentuales cumpliendo con el 19% en comparacion al periodo de referencia 2022 en
referencia al Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo, Tabla de Control de Acceso y Banco
Terminologico.
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1. PRESENTACION
DE RESULOS

llustracién 1. Comparacién Avances SGDA 2021 a 2024

2021 2022 2023 2024

Fuente: Subdireccion el Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento Estratégico

~
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La ilustracion | presenta el avance historico de la Entidad en la implementacion del Sistema de
Gestion de Documentos de Archivos del 2021 al 2024. Estos resultados permiten evidenciar
que la Entidad durante la vigencia 2022 se encontraban incrementado sus resultados con 10
puntos porcentuales, pero, en el periodo de referencia 2023 disminuyo significativamente 20
puntos porcentuales con un resultado del 39%

Adicionalmente, en este Seguimiento se llevo a cabo la consulta sobre las acciones adelantadas
con corte a |7 de junio de 2024 y se identifico que la Entidad presenta los siguientes avances:

v Actualizaciéon del Programa de Gestion Documental, PGD, pero, este instrumento de
planeacion que se encuentra sujeto ajustes debido a que se actualizo sin haber actualizado
los insumos de su formulacion que son el Diagnostico Integral de Archivos y la Politica de
Gestion Documental,

v" Revisién parcial del Fondo Documental Acumulado frente al Inventario en Estado Natural
para llevar a cabo la intervencion conforme a las Tablas de Valoracion convalidadas por el
Consejo Distrital de Archivos.

v Realizar contratacién para la custodia bajo las especificaciones técnicas del acervo
documental FDA y Transferencias como traslados documentales a un tercero Alpopular
hasta la vigencia 2020.

v' Se Elabord Inventarios documentales en las dependencias, pero este debe presentar
ajustes tanto el formato como en su aplicacion conforme a los Cuadro de Clasificacion
que se formulen mientras surte el proceso de convalidacion de Tablas de Retencion
Documental.

v" Sensibilizacién a los funcionarios para brindar lineamientos internos del manejo de los

documentos electronicos en el DRIVE

Desarrollo de la fase inicial del SGDEA por medio del ERP

Tramite de la contratacion de un profesional en archivistica pues en el momento de la

visita se encuentra Unicamente contratado una persona técnica para la gestion

documental.

AN

Teniendo en cuenta lo mencionado los productos se encuentran en una fase inicial por tal
razon el nivel de implementacion continia en un 39%. Este resultado puede presentar
variacion en el Seguimiento a realizarse en la vigencia 2025 a partir de las acciones que ejecute
la Entidad a 31 de diciembre de 2024.
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2. COMPONENTE

ESTRATEGICO

El Componente Estratégico da cuenta de los recursos que ha dispuesto la Entidad para la
implementacion del Sistema de Gestion de Documentos de Archivo. Este componente se
estructura en tres subcomponentes: i) Aseguramiento de los recursos para la Gestion
Documental, ii) Programa de Gestion Documental, y iii) Plan Institucional de Archivos.

En la tabla | se lista la normativa aplicable a cada uno de los subcomponentes y los criterios

de verificacion que permiten establecer su nivel de implementacion.

Tabla 1. Normativa y Criterios de Verificacion Componente Estratégico

tema

Aseguramiento

de los recursos

para la Gestién
Documental

Programa de
Gestion
Documental -
PGD

Plan Institucional
de Archivos -
PINAR

Ley 1409 de 2010 articulos 4,5y 6
Decreto Distrital 514 de 2006,
articulo 7
Acuerdo AGN 006 de 2014,
articulo 9.
Resolucion  del  Departamento

Administrativo de la  Funcion
Pablica 629 de 2018

Decreto DAFP 1499 de 2017,
articulo 2.2.22.3.8, numeral |.
Decreto Distrital 591 de 2018,
articulo 9.

Ley 594 de 2000, articulo 18
Decreto 1080 de 2015, articulos
2.82.5.6,2.825.11,2.825.13
(Anexo del Decreto AGN 2609 de
2012), 2.8.2.5.14 y 2.8.2.1.16 (item
2)

Acuerdo AGN 006 de
paragrafo del articulo 4.

2014,

Decreto 1080 de 2015, articulo
2.8.2.5.8, literal d
Decreto 612 de 2018, articulo I.

Criterios de Verificacion

e Manual de funciones: creacion del
cargo profesional para el proceso
de gestion documental en el que se
exija la formacion y experiencia en
Archivistica.

Cumplimiento de los perfiles
exigidos en los estudios previos
para  contratar  profesionales,
tecndlogos y técnicos para apoyar

en el proceso de gestidn
documental.

Perfil y tipo de vinculacion del
profesional para liderar

técnicamente el proceso de gestion
documental.

Equipo interdisciplinario
Conformacion del Comité
Institucional de  Gestiéon vy
Desempeiio o equivalente.
Sesiones en temas relacionados
con el proceso de gestién
documental.

Cumplimiento de prerrequisitos:
diagnéstico integral de archivos y
politica de gestién documental.
Aprobacion

Plan operativo

Implementacién y seguimiento
Capacitaciones en gestion
documental

Aprobacion

Inclusion de los planes y programas
en el Plan de Accion Institucional.
Cumplimiento ~ porcentaje  de
avance  planeado  versus el
ejecutado.

e Seguimiento

Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico
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2. COMPONENTE

ESTRATEGICO

Avances Componente Estratégico

Grdfico 2. Comparacién Avances Componente Estratégico. Afio 2023-2022
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Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico

A 31 de diciembre de 2023 la entidad habia implementado el Componente Estratégico en un
52%; es decir disminuyo en 18 puntos porcentuales en comparacién con el periodo de
referencia 2022.

El grafico 2: Refleja el cumplimiento de los subcomponentes del Componente estratégico asi:
conforme a los criterios de implementacion el subcomponente Plan Institucional de Archivos
disminuyo 50 puntos porcentuales, debido a que no presentd seguimiento a los cinco
proyectos que tenian ejecucion en el periodo de referencia 2023; el subcomponente
Aseguramiento de los Recursos para la Gestion Documental mantuvo su cumplimiento en un
80% para las vigencias 2022 y 2023 al no contar con los requisitos de los perfiles en Manual
de Funciones y al contar de forma parcial los requisitos en los estudios previos del personal
de contratacion de presentacion se servicios para la gestion documental y el subcomponente
Programa de Gestion Documental que mantuvo un resultado del 30% durante las vigencias
2022 y 2023 al contar uUnicamente con capacitacion careciendo de la aprobacion,
implementacion y seguimiento de este instrumento archivistico de planeacion.

En virtud de lo anterior, el Canal Capital, durante la vigencia 2023 ejecuté las acciones que se
describen a continuacion, en el marco de la visita de seguimiento al cumplimiento de la
normativa archivistica frente a la implementacion del Componente Estratégico:
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2. COMPONENTE

ESTRATEGICO

I. Contd con el apoyo para la gestion documental de seis (6) personas entre profesionales,
técnicos, de este personal se contd con una (1) profesional en archivistica de contrato de
prestacion de servicios quien lidero la planeacion, ejecucion, seguimiento y control de las
actividades relacionadas con el proceso de gestion documental, adicional tenia de forma
parcial el equipo interdisciplinario con la contraccién de un profesional de apoyo quien
realizé desarrollo a la aplicacion ERP en la fase inicial de un SGDEA.

2. El Comité Institucional de Gestion y Desempefo adelanté cuatro sesiones, abordando los
temas sobre gestion documental que se registran en las actas aportadas por la entidad:

i). Acta sesion No |. de fecha del 12 de mayo en esta se abordaron los temas de aprobacion
del Modelo de requisitos para la gestion de documentos electronicos de archivo,
aprobacion de las tablas de control de acceso y aprobacion de banco terminologico.

i) Acta sesion No 2. de fecha 8 de agosto de 2023 se presento el seguimiento de
transferencias primarias.

iii). Acta de sesion No 3 de fecha 3| de octubre de 2023 en la que se socializo los resultados
del seguimiento estratégico al cumplimiento de la normativa archivistica vigencia 2022.

iv)  Acta de sesion No 4 fecha |5 de diciembre de 2023 en el que se presentaron los temas
de aprobacion de la actualizacion del manual de gestion documental y se presentaron los
logros de la gestion documental segundo semestre de 2023.

3. Cuenta con la Politica de Gestion Documental que tuvo aprobacion en la vigencia 2022 y
con un documento borrador del Diagndstico Integral de Archivos de la misma vigencia
referida, vale la pena resaltar que esto dos son insumos esenciales para la actualizacién del
Programa de Gestion Documental, Plan Institucional de Archivos y Sistema Integrado de
Conservacion.

4. El cumplimiento del Plan Institucional de Capacitacion para la vigencia 2023 se realizd 10
capacitaciones, desarrollando los siguientes contenidos programaticos: |). Tablas de
Retencion Documental, 2). Inventarios Documentales, 3). Documentos Electronicos en
brindar lineamientos para el uso y almacenamiento de documentos digitales y/o
electronicos 4). Cuadro de Clasificacion Documental, 5.) Plan de Conservacion
Documental 6). Plan de Preservacion Digital a largo plazo, 7). Fundamentos basicos de
Gestion Documental y 8). Manejo del ciclo vital del documento.

5. El Plan Institucional de Archivos, PINAR se actualizé y aprobé por el CIGD de vigencia
2022, el cual reflejé un avance de ejecucion del 56.6% del 90% programado para la vigencia
de 2023, esto se evidencio con la articulacién de forma general en el Plan de Accion
Institucional.

Conforme a lo anterior se detallan los 5 proyectos que tuvieron ejecucion durante la
vigencia 2023 a saber:: |. Desarrollar e implementar una herramienta tecnoldgica que
contemple las operaciones de gestion documental en Canal Capital, 2. Actualizar e
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2. COMPONENTE

ESTRATEGICO

implementar el Sistema Integrado de Conservacion, con el fin de evitar deterioro en la
informacion y unidades de conservacion, 3. Actualizar e implementar las Tablas de
Retencion Documental de Canal Capital, 4. Capacitar a los funcionarios y/o contratistas
del canal en todo lo relacionado con los procesos de gestion documental, 5. Aplicar las
Tablas de Valoracion Documental, teniendo en cuenta el ciclo vital.

Recomendaciones Componente Estratégico

A continuacién, se describen las recomendaciones a tener en cuenta en para el avance
componente estratégico:

|. Se reitera la recomendacion realizada en el periodo de seguimiento 2021 y 2022 de revisar y
actualizar el Manual Especifico de Funciones y Competencias laborales de la planta de personal de
Canal Capital con el fin, de crear los perfiles y cargos que contemplen las responsabilidades
y/o funciones en gestion documental y archivo en cumplimiento a los articulos 4, 5y 6 de

la Ley 1409 de 2010 "Por la cual se reglamenta el ejercicio profesional de la archivistica, se
dicta el codigo de Etica y otras disposiciones” y la Resolucion 0629 de 2018 "Por la cual se
determinan las competencias especificas para los empleos con funciones de archivista que
exijan formacion técnica profesional, tecnoldgica y profesional o universitaria de
archivista".

2. Vincular profesionales de las disciplinas: Historia y Conservacion y restauracion de bienes
muebles y los que se requieran para reforzar el equipo interdisciplinario y garantizar la
actualizacion e implementacion de los instrumentos y herramientas necesarias para la
gestion Documental.

3. Ajustar los estudios previos de los contratos de prestacion de servicios del personal de
apoyo profesional y técnico en el proceso de gestion documental, realizando la solicitud del
perfil y de la tarjeta profesional, con el fin de que se cumpla con los requisitos establecidos
en los articulos 4,5 y 6 de la Ley 1409 de 2010 y la Resolucién 629 de 2018.

4. La Politica de gestion documental fue actualizada en la vigencia 2022, pero es necesario la
revision de forma integral para actualizarla y dar cumplimiento de todos los componentes
que mencionan el ARTICULO 2.8.2.5.6. del Decreto 1080 de 2015. “Por medio del cual se
expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura” y tener en cuenta lo
relacionado en el anexo No. 2 del Acuerdo Unico de la Funcién Archivistica 01 de 2024
del Archivo General de la Nacién, el cual se puede consultar en el link:

https://normativa.archivogeneral.gov.co/wp-content/uploads/2024/04/2024-

02_29 AcuerdoAGN-FIRMADO.pdf .

5. Si bien la entidad ha aportado un borrador del Diagnostico Integral de Archivos durante
las vigencias 2022 y 2023, es necesario que se valide y se realice inclusion de todos los
aspectos que cubren y reflejan en estado actual de la gestion documental, para tal fin se
recomienda la consultar de las guias e instrumentos con las que cuenta el Archivo de
Bogota en el micrositio
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2. COMPONENTE

ESTRATEGICO

https://archivobogota.secretariageneral.gsov.co/documentacion/guias-archivisticas

y el Archivo General de la Nacion a través del enlace
https://www.archivogeneral.gov.co/consulte/recursos/publicaciones

Asimismo. Es necesario tener presente lo contemplado en el Acuerdo Unico de la
Funcion Archivistica 01 de 2024 del Archivo General de la Nacion, que hace mencion a
los siguientes insumos: “los resultados del indice de medicion de desempeno institucional
- IDI, el indice de transparencia y acceso a la informacion publica - ITA, los resultados del
autodiagnoéstico del Modelo de Gestion Documental y Administracion de Archivos —
MGDA u otros modelos de madurez o mediciones realizadas a la entidad”. Paragrafo 2,
Articulo 1.2.3.

6. Aun cuando, se ha venido recomendado desde la vigencia 2021 de la actualizacion del
Programa de Gestion Documental en la vigencia 2023 la entidad sigue presentando el
instrumento de fecha de aplicacion 2018 a 2020, por lo que es necesario ajustarlo
tomando como insumo la Politica de Gestion Documental y el Diagndstico Integral de
Archivos y realizar aprobacion, armonizacion con el Plan Estrategico, Plan de Accion
Institucional y Plan Institucional de Archivos. adicional garantizar implementacion y el
seguimiento a través, de un plan operativo de implementacion de PGD, agregando los
porcentajes de planeacion y ejecucion de actividades conforme a lo formulado en este
Instrumento de planeacion por vigencias y periodos de aplicacion a corto, mediano y
largo plazo.

En el mismo sentido se requiere mantener la estructura conforme al “Manual de
Formulacién del Programa de Gestion Documental del AGN”, contemplando lo relacionado en
el anexo No. 4 del Acuerdo Unico de la Funcién Archivistica 01 de 2024 del Archivo
General de la Nacion, a fin de garantizar la planeacion, produccion, gestion y tramite,
organizacion, transferencias, disposicion, preservacion a largo plazo y valoracion, de los
documentos de archivo en cualquier soporte fisico o formato electrénico, que los sujetos
obligados produzcan o gestionen en desarrollo de sus funciones, y en armonia con las
politicas de gestion y desempeno institucional.

7. Realizar revision, ajuste, aprobacion, implementacion y seguimiento de los ocho programas
especificos de acuerdo a las necesidades propias de la entidad y a los elementos que se
encuentran en el “Manual de Formulacion del Programa de Gestion Documental del
AGN.” y lo relacionado en el numeral 4 Programas Especificos del anexo No 4. Programa
de Gestion Documental del del Acuerdo Unico de la Funcién Archivistica 01 de 2024 del
Archivo General de la Nacion.
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2. COMPONENTE

ESTRATEGICO

8. Articular los temas de capacitacion de gestion documental con el Plan de Capacitacién de
la entidad e incluir las tematicas que no se tuvieron en cuenta durante la vigencia 2023 que
se mencionan a continuacion: Programa de Gestion Documental, Plan Institucional de
Archivos, Banco terminologico, Tabla de Control de Acceso y Tabla de Valoracion
Documental, con el fin que aporten al avance en la implementacion de los procesos de
gestion documental.

9. El Plan Institucional de Archivos, PINAR de vigencia 2022 que tiene fecha de aplicacidn
2021 — 2024, es necesario que se le realice una nueva actualizacion de forma integral,
revisando el estado de cada uno de los proyectos, pues se observa en el mapa de ruta se
formularon 5 proyectos de los cuales no se sabe el estado de cada uno de ellos;
adicionalmente, tener en cuenta las fechas de implementacion pues estas no deben ser
retroactivas, por ultimo, se requiere mantener los elementos establecidos en la estructura
del documento Manual de formulacion del PINAR.

0. Elaborar una herramienta de seguimiento del Plan Institucional de Archivos en la que
permita identificar el avance de las acciones con porcentajes formulados frente a lo
ejecutados, por vigencias y periodos de aplicacién a corto, mediano y largo Plazo, para
lograr llevar el control y conocer nivel de implementacion de los proyectos.
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3. COMPONENTE

DOCUMENTAL

El Componente Documental busca fomentar las buenas practicas en la implementacion del
Sistema de gestion de documentos de archivo, las cuales permitan tener el control total de los
documentos producidos por la Entidad sin importar su soporte, desde su radicacion o
produccién hasta su disposicion final, de tal manera que se integren con los demas procesos
institucionales.

Este componente esta conformado por los subcomponentes: i) Cuadro de clasificacion
documental, ii) Tabla de Retencion Documental, iii) Inventarios documentales, iv) Banco
terminolégico, v) Sistema Integrado de Conservacion, vi) Tabla de control de acceso, y vii)
Procesos de la gestion documental.

En la tabla 2 se lista la normativa aplicable a cada uno de los subcomponentes que conforman
el Componente Documental y los criterios de verificacion para establecer su nivel de

implementacion.

Tabla 2. Normativa y Criterios de Verificaciéon Componente Documental

o tema

eley 1712 de 2014, articulo 12, literal d

o Aprobacion

ccl:al:iaf?::c;jéen e Decreto Distrital 514 de 2006, literal i, e Publicacion
documental - articulo 6. ¢ Organizacién por Dependencia
ccb o Decreto 1080 de 2015, articulo 2.8.2.5.8,
literal a
e Ley 594 de 2000, articulo 24 o Adopcion
e Decreto 1080 de 2015, capitulos Xy Xy e RUSD
articulo 2.8.2.5.8, literal a o Publicacion
Tabla de e Acuerdo AGN 042 de 2002, articulo 4, o Transferencias primarias
Retencién numeral 6 e Transferencias secundarias o
Documental - e Acuerdo AGN 02 de 2014, articulo | | eliminacién
TRD o Acuerdo AGN 004 de 2019
o Circular 001 de 2013 de la Direccion
Distrital de Archivo de Bogota.
e Norma Técnica Colombiana NTC 5029
de 2001
e Acuerdo AGN 002 de 2004 e Inventario fondo documental
Tabla de e Acuerdo AGN 004 de 2019, articulos 9 y acumulado
Valoracién 17 o Adopcidn Tabla de Valoracién
Documental - e Circular Distrital 002 de 2013 Documental
TVD e Implementacién Tabla de

Inventarios
documentales

Banco
terminolégico

FBOGOTA

Que esTamos ConsTruyenno

e Ley 594 de 2000, articulo 26

e Decreto 1080 de 2015, articulos
2.82.24,28225y28.10.14

e Acuerdo AGN 042 de 2002, articulo 7

e Acuerdo AGN 038 de 2002.

e Acuerdo AGN 004 de 2019, articulo 22

e Circular Externa AGN 003 de 2023

e Decreto 1080 de 2015, articulo 2.8.2.5.8,
literal g

e Acuerdo AGN 004 de 2019, articulo 5.
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Valoracion Documental

e Formato FUID en el Sistema de
Gestion de la Calidad

o Numero de dependencias con
inventario Archivos de Gestion

e Inventario Archivo Central

o Obligaciones de entrega y
recepcion de los archivos.

o Aprobacion

o Utilizacion términos del BT en
el Sistema de Gestion Calidad
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3. COMPONENTE

DOCUMENTAL
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o tema

Sistema
Integrado de
Conservacion -
SIC

Tabla de control
de acceso

Procesos de la
Gestion
Documental

e Ley 594 de 2000, articulo 46

e Decreto 1080 de 2015, articulo 2.8.8.6.1
e Acuerdo AGN 049 de 2000

e Acuerdo AGN 006 de 2014

e Acuerdo AGN 002 de 2021

e Ley 594 de 2000, articulos 27 al 29
e Decreto 1080 de 2015, articulo 2.8.2.5.8,
literal i.

e Ley 594 de 2000, articulos 21 y 22

o Ley 1437 de 201 I, articulo 22

e Ley 2015 de 2020

e Decreto 1080 de 2015, articulo 2.8.2.5.9

e Acuerdo AGN 060 de 2001

e Acuerdo AGN 042 de 2002

e Acuerdo AGN 002 de 2004

e Acuerdo AGN 005 de 2013

e Acuerdo AGN 007 de 2014

e Circular AGN 004 de 2003

e Circular Externa AGN 05 de 2012

e Décimo tercer lineamiento - Proceso de
gestion documental en el Sistema
Integrado de Gestion.

o Utilizacion términos del BT en
los registros de radicacion

o Utilizacién términos del BT
para la parametrizacion del
SGDA

o Utilizacion términos del BT
para la parametrizacion SGDEA

o Utilizacion términos del BT
como criterios o llaves de
busqueda

e Aprobacion

o Cumplimiento normativo Plan
de conservacion

e Implementacion Plan de
conservacion

e Seguimiento y control Plan de
conservacion

o Cumplimiento normativo Plan
de preservacion digital a largo
plazo

e Implementacion Plan
preservacién
Seguimiento y control Plan
preservacion

o Aprobacion

o Definicion de perfiles y roles

e Parametrizacion de privilegios

o Validacion de privilegios a nivel
fisico y de sistemas

o Articulacion con la politica de
seguridad de la informacion

o Gestion de Riesgos asociados al
acceso a la informacion.

e Planeacion

® Produccién

o Gestidn y tramite

e Organizacién

o Transferencia

o Disposicion final de
documentos

o Preservacion de documentos
Valoracion de documentos.

Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico
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3. COMPONENTE 16

DOCUMENTAL

Avances Componente Documental

Grdfico 3. Comparacion Avances Componente Documental. Afio 2023-2022

Procesos de la Gestion NEnnnnnnnnnn e 50%
Documental T
Sistema |ntegrad0 de NHEnnmnn"nn;mm 30%
Conservacion . 559
. L N 25%
Banco Terminoldgico 0%
) ATmm - 25%
Inventarios Documentales Gy 70%
AT 20%
Tabla de Control de Acceso - 109 ’
., T 15%
Tabla de Retencion Documental 70%
Cuadro de Clasificacion  ymmmmm 10%
Documental A 72%

0% 10% 20% 30% 40% 50% 60% 70% 80% 90% 100%
m Avance 2023 i Avance 2022
Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico

El Canal Capital, 2 3| de diciembre de 2023 habia implementado el Componente Documental
en un 27%, es decir, disminuyo 32 puntos porcentuales frente al periodo de referencia 2022.

El grafico 3: Refleja el cumplimiento de los subcomponentes del Componente documental asi:
el subcomponente Procesos de la Gestion Documental aumento 25 puntos porcentuales
logrando el 50% al documentar 4 de las 8 operaciones de la gestion documental, el
subcomponente Sistema Integrado de Conservacion tuvo una disminuciéon de 25 puntos
porcentuales al no contar con la implementacion y el seguimiento del Plan de Conservacion
documental y el Plan de preservacion digital a largo plazo, seguido por el subcomponente
Banco terminoldgico que presentd un incremento 25 puntos porcentuales al contar con la
aprobacion y la aplicacion de denominaciones en el sistema de calidad como Ila
implementacion de llaves de busqueda a través de la hoja de control y el inventario
documental, el subcomponente Tabla de Control de Acceso también presenté un avance al
contar con la aprobacion y la politica de seguridad, por ultimo el subcomponente Cuadro de
Clasificacion Documental presento una disminucion de 62 puntos porcentuales al no
encontrarse publicado en la pagina web de la entidad y al no contar con la totalidad de los
archivos de gestion organizados.
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3. COMPONENTE

DOCUMENTAL

A continuacién, se presentan de manera detallada las acciones realizadas por la Entidad
durante la vigencia 2023, en el marco de la visita de seguimiento al cumplimiento de la
normativa archivistica frente a la implementacion del Componente documental:

I. Documento cuatro (4) de las ocho (8) operaciones del proceso de la gestion documental:
planeacion, produccion, gestion y tramite, transferencia y preservacion de documentos.

2. El Sistema Integrado de Conservacion aprobado en la vigencia 2021, continua vigente para
el periodo de referencia 2023 y cuenta parcialmente con la estructura establecida en el
Acuerdo AGN 006 de 2014 Articulo 5.

3. El Formato Unico de Inventario Documental continué como documento controlado en el
Sistema Integrado de Gestion — SIG | version 8 con cédigo CODIGO: AGRI-GD-FT-007
y fecha de aprobacion 19/07/2023 y para el periodo de referencia 2023 presentd un
avance de implementacion de dos (2) Inventarios Documentales de seis (6) dependencias
productoras, que conforman la estructura organico funcional del Canal Capital.

4. El Archivo de Gestion, registro una volumetria para la vigencia 2023 asi: 0 metros lineales
al contar con la informacion en DRIVE, 6772 registros de las carpetas en DRIVE y 231
gigabytes de documentos de archivo y continuo en custodia de las oficinas productoras
conforme a la estructura organizacional.

5. El Archivo Central, registro una volumetria conforme a la transferencia primaria y traslados
documentales realizados en la vigencia 2023 asi: 352,23 metros lineales, 15147 registros y
7,41 gigabytes de documentos de archivo y continua en custodia Archivo Central en
depdsito de un tercero que cumple con todas las especificaciones establecidas en el
Acuerdo 049 de 2000.

6. La Tabla de Retencion Documental convalidada en 2015, continla adoptada y publicada
en la pagina web de la entidad. Asimismo, avanzé en el proceso de actualizacidn
realizando el tramite de convalidacion ante el Consejo Distrital de Archivos, quienes
devolvieron el instrumento para ajustes con el fin de que se atienda los requisitos
establecidos en el Acuerdo 004 AGN de 2019.

8.1 De acuerdo a lo mencionado se resala los actos administrativos de los cambios
organizacionales que sustentan la TRD primigenia y que son sujetos de analisis para
brindar soporte a actualizacion de la Tabla de Retencion documental, para tal fin es
necesario tener en cuenta lo establecido en el articulo 25. del Acuerdo 004 AGN de
2019.

Primero: ACUERDO 002 DE 2001. (diciembre 07). ""Por medio del cual se establece la
estructura organizacional de Canal Capital Ltda"" TRD primigenia convalidada con Fecha
extrema Inicial de aplicacion 07/12/2001.
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3. COMPONENTE
DOCUMENTAL

Segundo: ACUERDO 003 DE 2008 (Junio 27). "'Por medio del cual se adiciona el
Acuerdo No. 002 de 2001 expedido por la Junta Administradora Regional de Canal
Capital”". Acto Administrativo sujeto analisis para la actualizacién de la TRD.

Tercero: ACUERDO 005 de 2010 (Julio 14) Por medio del cual de adoptan los estatutos
del Canal Capital, Acto Administrativo sujeto analisis para la actualizacion de la TRD.

Cuarto: ACUERDO 006 de 2023 *Por medio del cual Ve modifica la estructura
organizacional de Canal Capital y se dictan otras disposiciones, Acto Administrativo
sujeto analisis para la actualizacion de la TRD.

7. EL Cuadro de Clasificacion Documental, CCD se encuentra convalidado en la vigencia
2015.
8. El Fondo Documental acumulado de fechas extremas de 1995 a 2002 presentd avance

de intervencion del acervo documental a través de la revision parcial de los inventarios
documentales en estado natural para la implementaciéon de la Tabla de Valoracion
Documental convalidada en la vigencia 2015.

Recomendaciones Componente Documental

.  Documentar e implementar a los 4 procesos de produccién, organizacién, disposicion
final de documentos y valoraciéon documental para que la entidad cuente y aplique las (8)
operaciones de la gestion documental.

2. Actualizar el Sistema Integrado de conservacién debido a que su estructura no cuenta
con todos los elementos como son (metodologia y la gestion de riesgos), estos deben
incluirse debido a que se encuentran establecidos en el Acuerdo AGN 006 de 2014.
Ademas, el SIC, no permite identificar el estado de implementacion de los seis
programas formulados por lo que recomienda atender las necesidades evidenciadas en
el diagnostico integral Archivos, de conformidad con la valoracion de los documentos y
su ciclo vital, atendiendo los parametros y lineamientos establecidos a través de los
documentos técnicos expedidos tanto por el Archivo de Bogota como por el Archivo
General de la Nacién. Ver Titulo 6 del Acuerdo Unico de la Funcién Archivistica 01 de
2024 del Archivo General de la Nacion.

Adicionalmente aprobar y publicar los planes del Sistema Integrado de Conservacién,
como lo establece el Articulo 6.1.1.7 del Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica Ol
de 2024 del Archivo General de la Nacion.

Por ultimo, es necesario ajustar la herramienta de seguimiento del Plan de
Conservaciéon Documental del Sistema Integrado de conservacion, agregando
porcentajes de cumplimiento de lo planeado frente a lo ejecutado por vigencias y
periodos programados a corto, mediano y largo plazo para poder realizar control y
monitoreo de los avances de las estrategias y programas que se formulen.
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3. COMPONENTE

DOCUMENTAL

3. Continuar con la implementacion del Banco Terminologico de Serie y Subseries
documentales de acuerdo a la Tabla de Retencion Documental primigenia y formular y
aplicar el mencionado instrumento archivistico de la actualizacion o actualizaciones de
las Tablas de Retencion Documental que se encuentran en proceso, Asimismo,
atender las recomendaciones descritas en el componente tecnoldgico del presente
informe.

4. Revisar y ajustar el Formato Unico de Inventario Documental (FUID) y el instructivo
conforme a lo que se establece el anexo No. 3 del Acuerdo Unico de la Funcion
Archivistica Ol de 2024 del Archivo General de la Nacion.

5. Efectuar el seguimiento al diligenciamiento de todos los inventarios documentales de
los archivos de gestion y el archivo central de forma integral, garantizando la
aplicacion del Formato Unico de Inventario Documental, FUID y validar el registro
total de las denominaciones de series y subseries de acuerdo a lo establecido en los
Cuadros de Clasificacion Documental que se requieran para cada uno de los periodos
institucionales identificados en los actos administrativos mencionados en el item 8./
denominado avances del componente documental del presente informe, con el fin de que
se registre la totalidad de produccion documental en cada una de las fases
mencionadas.

6. Continuar con la implementacion la Tabla de Control de Acceso garantizando la
articulacion de las Tablas de Retencion Documental Primigenia, Asimismo, realizar
actualizacion de este instrumento cada vez que surtan actualizaciones en las TRD. Por
ultimo, para la implementacion en necesario atender las recomendaciones formuladas
en el componente tecnoldgico del presente informe.

7. Realizar los ajustes de la actualizacion de las Tablas de Retencion Documental,
conforme analisis que se realice a los actos administrativos se mencionan en el item 8./
denominado avances del componente documental del presente informe y atender las
recomendaciones realizadas por el Consejo Distrital de Archivos.

Adicionalmente, para la actualizacion de Tablas de Retencién Documental tenga en
cuenta las etapas, instructivo y formato que se encuentran en el anexo No. 6 del
Acuerdo Unico de la Funcién Archivistica 01 de 2024 del Archivo General de la
Nacion y realice el tramite para la convalidacién, ante el Consejo Distrital de
Archivos.

Una vez surta el concepto de aprobacion de las Tablas de Retencién
Documental, tener en cuenta las recomendaciones de los Nimeros de items del
8 al || de este componente documental:

8.  Efectuar el Registro Unico de Series Documentales- RUSD ante el Archivo General de la
Nacion. Asimismo, generar acto administrativo de adopcion de TRD y Publicacion en la
Pagina web de la entidad y posterior a ello elaborar el plan de trabajo y herramienta de
seguimiento que permita la aplicacion del Instrumento Archivistico,
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Realizar revision de los Inventarios Documentales de forma integral en la fase del archivo
central, con el fin cumplir con el proceso de organizacion (Fechas externas de los
periodos institucionales, ano de cierre de los expedientes, seguido por las serie y
subseries documentales) conforme a los Cuadros de Clasificacion y/o Tabla de Retencion
Documental, para que pueda surtir el proceso de transferencia primarias, Asimismo
validar que se encuentren todas las series que producen las areas y que estan
denominadas en el instrumentos archivisticos mencionados.

Programar transferencias primarias de todas las dependencias llevando el control a través
del cronograma, adicional es necesario garantizar la aplicacion de la periodizacion
institucional y tiempos de retencion establecidos en las Tablas de Retencion Documental
convalidada, Por otra parte es indispensable tener en cuenta que la informacién registrada
en el anexo 4 — Transferencia documentales del formulario de seguimiento obedece a los
traslados documentales debido a que las series y subseries son de la vigencia 2020 y 2021
en su gran mayoria, por tanto se le debe aplicar la Tabla de Retencion Documental que se
encuentra sujeta a una o varias actualizaciones.

Formular el plan de Transferencias secundarias y documentarlas en el Sistema Integrado de
Gestion, teniendo en cuenta la aplicacion de los tiempos retencion y disposicion final
establecidos en las Tablas de Retencién Documental. Asimismo, publicar el Inventario
Documental de la documentacion a transferir en la pagina web de la entidad.

Realizar eliminacion documental de acuerdo a los tiempos de retencion documental y la
disposicion final de la Tablas de Retencion Documental — TRD convalidadas y adoptada
por la entidad, teniendo en cuenta documentarlo en el Sistema Integrado de Gestion de la
Calidad.

Si bien la entidad presenta avance en Fondo Documental Acumulado, en la revision parcial
de los inventarios documentales en estado natural es necesario formular el plan de
trabajo para identificar las acciones que se realizaran para la intervencién de los dos
periodos institucionales que se encuentran identificados en las Tablas de Valoracion
Documental convalidadas en el 2015.

Revisar y aplicar el proceso de organizacion documental (clasificacion, ordenacién y
descripcion) a la totalidad de archivos de gestion (6) dependencias que conforman la
estructura organico funcional de Canal Capital de acuerdo con los Cuadros de
Clasificacion Documental y/o Tabla de Retencién Documental -TRD convalidada por el
Consejo Distrital de Archivos de Bogota.

Ajustar, aprobar e implementar los Cuadros de Clasificacion Documental de acuerdo a
los cambios organico funcionales establecidos en los actos Administrativos de la entidad.
A demas revisar y ajustar si se requiere la estructura del Formato del Cuadro de
Clasificacion Documental conforme al anexo No. 5 del Acuerdo Unico de la Funcién
Archivistica 01 de 2024 del Archivo General de la Nacion y realizar la publicacion de este
en la pagina web de la entidad.
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4. COMPONENTE 21

TECNOLOGICO

Este componente busca aprovechar las ventajas en el uso de las tecnologias para el desarrollo
de la gestion documental y la administracion de los archivos, en razén a que permite optimizar
los procesos, mejorar la accesibilidad y garantizar la seguridad de los documentos y de la
informacion. Asimismo, permite la articulacion de los documentos electrénicos con los
procesos y procedimientos administrativos, facilitando su gestion y recuperacion.

En este sentido, se procedié a la revision de los elementos técnicos asociados a este
componente y se direccionaron aspectos que incluyen: la articulacion de los instrumentos
archivisticos con la gestiéon de documentos electronicos, el intercambio de datos entre los
sistemas de informacion, la implementacion de un Sistema de Gestion de Documentos
electronicos (SGDEA) y la seguridad de la informacion en los diferentes escenarios
tecnoldgicos. Con esta mirada integral se entiende la gestion documental como un eje
transversal que articula la producciéon documental fisica y electrénica.

En la tabla 3 se lista la normativa aplicable a cada uno de los aspectos que conforman el

Componente Tecnoldgico y los criterios de verificacion para establecer su nivel de
implementacion.

Tabla 3. Normativa y Criterios de Verificacion Componente Tecnolégico

e Ley 527 de 1999 e Aprobacion
o Decreto 1080 de 2015, articulo e Servicios
2.8.2.5.8, literal f, y articulos del - Sistema
2.8.2.6.1 al 2.8.2.8.3. - Usuarios y grupos
e Acuerdo AGN 002 de 2014 - Roles

- Radicacién y registro

Modelo de .
o - Formatos y formularios
requisitos para la : .
e - Flujos de trabajo
gestion de y .
documentos - Gestion de documentos y trabajo
electronicos de colalfx.:rat.n,/o
o - Clasificacion
archivo :
- Documentos de archivo
- Archivos fisicos
- Metadatos
- Retencion y disposicion
- Busqueda y reportes
- Exportacion
e Acuerdo AGN 003 de 2014, e Cumplimiento normativo Plan de
Plan de articulo 13 preservacion digital a largo plazo -
preservacién e Norma NTC-ISO 14721:2018. Acuerdo AGN 06 de 2014
digital a largo e Implementacion Plan preservacion
plazo e Seguimiento y control Plan

preservacion
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Sistema de
gestion de
documentos
electronicos de
archivo- SGDEA

Mecanismos de
firma

Banco
terminolégico

Tabla de control
de acceso

Decreto 828 de 2018, articulo 8
Circular Externa AGN 005 de 2012
Circular Externa AGN 002 de 2012
Circular Distrital 075 de 2016

Ley 527 de 1999

Decreto 2364 de 2012

Decreto 1080 de 2015, articulo
2.8.2.5.8, literal g

Acuerdo AGN 004 de 2019,
articulo 5.

Ley 594 de 2000, articulos 27 al 29
Decreto 1080 de 2015, articulo
2.8.2.5.8, literal i.

¢ Implementacion SGDEA
e Esquema de metadatos

o Firma autografa mecanica,
electrénica o digital

e Parametrizacion SGDA

e Parametrizacion SGDEA

Criterios o llaves de busqueda

Aprobacion

Definicion de perfiles y roles

Parametrizacién de privilegios

Validacién de privilegios a nivel

fisico y de sistemas

e Articulacion con la politica de
seguridad de la informacién

o Gestién de Riesgos asociados al

acceso a la informacion.

Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico

Avances Componente Tecnolégico

Grdfico 4. Comparacion Avances Componente Tecnoldgico. Afio 2023-2022
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4. COMPONENTE

TECNOLOGICO

Canal Capital a 31 de diciembre de 2023 habia implementado el Componente Tecnoldgico en
un 19%, es decir, aumento |4 puntos porcentuales en comparacion con el periodo de
referencia 2022.

El grafico 4 refleja el cumplimiento de los subcomponentes del Componente Tecnologico de
la siguiente manera: El subcomponente Tabla de Control de Acceso aumento su cumplimiento
con el 40%, el subcomponente Plan de Preservacion Digital aumento su cumplimiento con el
22%, el subcomponente Banco Terminologico aumento su cumplimiento con el 9% y el
subcomponente Modelo de Requisitos para la Gestion de Documentos Electronicos
disminuyo a un 10%, debido a la falta de implementacion del instrumento durante el periodo
de referencia 2023.

A continuacion, se presentan los resultados obtenidos en el marco de la visita de seguimiento
estratégico efectuada a la entidad en referencia al Componente Tecnologico:

. La entidad presentd el instrumento Banco Terminologico “INSTRUMENTO
ARCHIVISTICO BANTER”, el cual fue elaborado en la vigencia 2021 con el fin de
normalizar las series, subseries y tipos documentales a través de lenguajes controlados
y fue aprobada mediante Acta sesion No | de fecha 12 de mayo de 2023.

2. La entidad presentd el documento titulado “MANUAL SIC". Sin embargo, este
documento no incluye parcialmente los elementos requeridos segun lo establecido en
el Acuerdo 006 de 2014, en el marco del Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo,
adicionalmente fue elaborado en la vigencia 202|1 y no contempla un desarrollo
articulado con el Diagnostico Integral de Archivos (DIA).

3. La entidad desarroll6 el Modelo de Requisitos (MR) técnicos funcionales y no
funcionales para la implementacién del Sistema de Gestion de Documentos
Electronicos de Archivo (SGDEA). Este modelo tiene como objetivo gestionar y
preservar los documentos de archivo, garantizando su autenticidad, integridad,
disponibilidad y fiabilidad, Asi las cosas revisar el alcance y capacidades para la
implementacion del MR.

4. Aunque la entidad esta llevando a cabo procesos de digitalizacion, no se logra
evidenciar los criterios técnicos para la digitalizacion de documentos con fines de
consulta por medio de un protocolo de digitalizacion; Asi las cosas, no se encuentra
formulado el Programa Especifico de Reprografia, ni se dispone de un Proyecto para la
Digitalizaciéon de Documentos de Archivo.

5. La Entidad proporcioné los documentos titulados “INSTRUCTIVO - TCA y MATRIZ
RIESGOS DE SEG. DIGITAL”. Sin embargo, al analizar la matriz de riesgos, se evidencia
que esta no aborda los riesgos asociados con el acceso a la informacion, lo que
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dificulta la identificacion de las principales vulnerabilidades y la mitigacion de los riesgos
e impactos para las series o subseries documentales.

6. La entidad viene adelantado procesos para la implementacion de firmas electroénicas,
sin embargo, se evidencio que no se tienen claras las pautas y directrices técnicas, para
la aplicacion y gestion de firmas en los documentos electronicos.

Recomendaciones Componente Tecnolégico

I. Se recomienda a Canal Capital revisar los requerimientos técnicos funciones y no
funcionales enmarcados en el Modelo de requisitos del SGDEA, y que este se derive de
un analisis y diagnostico sistematico tanto de las necesidades internas de la entidad como
de las regulaciones externas impuestas por las leyes y estandares nacionales e
internacionales, buenas practicas en gestion y tratamiento archivistico de los documentos;
asi las cosas, para realizar la identificacion, descripcion y revision detallada de los
requisitos funcionales y no funcionales que debe cumplir el sistema de gestion de
documentos de archivo deberan realizar las siguientes actividades:

a) Incluir en el Diagnostico integral de archivos los aspectos administrativos,
archivisticos y técnicos de la produccion de los documentos electronicos archivos
por las diferentes areas productoras.

b) Realizar la caracterizacidn y priorizacion de los flujos documentales.

c) Establecer la compatibilidad y capacidad de la arquitectura de infraestructura
tecnolégica y la capa de aplicaciones existentes en la entidad, esto permitira
identificar los servicios tecnolédgicos disponibles en la entidad, que puedan
contribuir al cumplimiento de los requerimientos y necesidades de la gestion
documental.

d) Andlisis de la produccion documental derivada de los diferentes sistemas de
informacion.

e) Anadlisis de la situacion actual de la Entidad, a nivel tecnologico y de sistemas de

informacion.

2. Realizar la descripcion detallada en la cual se precisa en atencion las necesidades
identificadas y requisitos establecidos, como se van a desplegar y operar las
funcionalidades en el SGDEA; es esencial que los requerimientos se adapten de manera
precisa a las necesidades particulares. Esto implica una cuidadosa consideracion de
diversos factores, incluyendo el volumen y la tipologia de documentos involucrados, la
complejidad de los procesos y flujos de trabajo, la identificacion de usuarios y sus
respectivos roles, las regulaciones y normativas que rigen la gestion de documentos, la
evaluacion de los recursos técnicos y humanos disponibles, asi como una comprension
detallada de los objetivos y los beneficios esperados para la entidad.

3. Actualizar el Diagnostico Integral de Archivos (DIA), identificando las brechas entre la
situacion actual y la deseada, y determinar que procesos de la gestiéon documental e
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instrumentos archivisticos que requieren la aplicacion de estrategias de mejora para su
desarrollo en el componente tecnoldgico, asi mismo, priorizar las necesidades
identificadas tanto para el proceso de gestion documental en funcidn de su impacto,
riesgos en la entidad y la viabilidad de implementarlas de acuerdo con los recursos y
capacidades institucionales a partir de la definicion objetivos alcanzables, recursos
necesarios, plazos y responsabilidades en el Plan Institucional Archivos (PINAR).

4. Definir si se cuentan con fondos electrénicos acumulados sobre las cuales se deben
definir las acciones para elaborar el diagnostico el cual debe incluir los siguientes
elementos (Inventario de medios de almacenamiento, priorizacion o muestreo,
caracteristicas (metadatos, estructura semantica, formato, duplicados, estructura de arbol,
tipos de firmas, entre otros), definicion de herramientas, cronograma, informe técnico de
las anteriores acciones.

5. Se recomienda la caracterizacién y priorizacion de los sistemas de informacion ya sean
misionales, de apoyo o transaccionales, con el fin de determinar cudles son las
dependencias productoras que generan documentos electronicos de archivo, para
establecer el mapa de integraciones y los criterios de priorizacion para que el SGDEA
interopere con esos sistemas.

6. Para la implementacion del SGDEA, se recomienda que la entidad tenga en cuenta que su
objetivo es facilitar la organizacion y control de los documentos, manteniendo su vinculo
archivistico, orden original y de procedencia y la relacion entre las distintas agrupaciones
documentales (fondo, seccion, subseccion, series y subseries documentales), permitiendo
asi la conformacion de expedientes electronicos integros y garantizando las transferencias
documentales entre sistemas cuando sea necesario asi como la eliminacién, conservacion
temporal o preservacion a largo plazo de acuerdo a lo contemplado en las Tablas de
Retencion Documental, que junto con los Cuadros de Clasificacion Documental,
Inventarios Documentales, Tablas de Control de Acceso y demas herramientas
estratégicas de gestion y de control documental,; Asi las cosas es indispensable que se
desarrolle la planeacién técnica de la funcién archivistica con el fin de apoyar el correcto
desarrollo e implementacion del SGDEA.

7. Se sugiere que la Entidad considere el Decreto 1080 de 2015? especificamente el numeral
i) del articulo 2.8.2.5.8, que aborda los instrumentos archivisticos para la gestion
documental. Este numeral hace referencia a las Tablas de Control de Acceso, las cuales
son fundamentales para establecer categorias adecuadas de derechos y restricciones de
acceso Yy seguridad aplicables a los documentos, independientemente si son producidos
fisica o electréonicamente. Para ello, se recomienda que la Entidad tenga en cuenta:

2 Decreto 1080 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura”
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a) Realizar un andlisis de la informacion compilada por los instrumentos archivisticos
Tabla de Retencion Documental (TRD) y Cuadro de Clasificacion Documental
(CCD) previamente elaborados como resultado del levantamiento del diagnéstico
integral de archivos llevado a cabo; con el fin de conocer la produccién documental
a nivel de serie, subserie y tipo documental.

b) ldentificar las principales vulnerabilidades de la informacién para mitigar los riesgos
y el impacto para la serie o subserie documental, para ello es importante, (Aplicar
metodologia de riesgos a las series documentales, asignar Clasificacion de Acceso a
la informacion, identificar nivel de riesgo e identificar principales problemas de
seguridad. Asi las cosas, la_evaluacion de los riesgos es un insumo esencial para la
definicion de las Tablas de Control de Acceso para los documentos de archivo de la
Entidad. Siguiendo las recomendaciones de la NTC-ISO 27001°, plantea un proceso
de evaluacion de los activos de informacion para identificar su nivel de riesgo.

c) Establecer los criterios de clasificacion para los documentos gestionados y
producidos por la entidad, respetando en todo caso el derecho de acceso a la
informacion publica nacional y teniendo en cuenta las excepciones dispuestas para
tal fin, articulacién con la Ley 1712 de 2014*.

d) ldentificar que los accesos y en general el uso del documento se debe establecer
para usuarios internos y externos de la entidad de acuerdo con sus necesidades y
requerimientos.

e) Establecer los permisos para desarrollar las diferentes acciones identificadas sobre

las series, subseries o tipologias documentales teniendo en cuenta las necesidades
de cada grupo de interés.

8. Se recomienda establecer pautas y directrices técnicas, para la aplicacion y gestion de
firmas digitales y electronicas en los documentos electronicos dentro del proceso de
gestion documental, en cumplimiento de las politicas y estandares aplicables garantizando
la integridad, autenticidad, validez y no repudio; en el tiempo de los documentos que se
firmen con esta tecnologia, para ello tenga en cuenta lo siguiente:

a) Actualizar el Diagnostico Integral de Archivos donde se contemplen los
componentes técnicos, tecnologicos, operativos y administrativos, que permitan el
levantamiento de informacion especifica para la implementacion de firmas.

b) Asegurar que en la politica de gestion documental se encuentren definidas las
reglas, requisitos técnicos y responsables para la adopcién e implementacion del
servicio de firmas en los documentos electronicos.

c) Incorporar en el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electronicos la
descripcion de la caracterizacion de los procesos del servicio de firmas y
especificar las caracteristicas necesarias a tener en cuenta para garantizar los

3 NTC-ISO 27001 “Sistemas de Gestion de seguridad de la informacion”
“Ley 1712 de 2014 “Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacién Publica Nacional”
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9.

atributos (autenticidad, integridad, fiabilidad y disponibilidad) en los documentos
electronicos.

d) Caracterizar los sistemas y mecanismos utilizados para la firma de los distintos
documentos que estan asociados a la validez de los documentos.

e) Documentar el procedimiento de como se tiene adoptado el desarrollo de los
flujos de trabajo.

f) Detallar el procedimiento para la caracterizacion de tipo de firmas para generar el
listado maestro de firmantes.

g) Desarrollar las caracteristicas, especificaciones y tipos de firmas en el programa de
formas y formularios electronicos del Programa de Gestion Documental (PGD)
para normalizar y estandarizar su adopcion y uso.

h) Establecer en el programa especifico de reprografia el tipo de firma que se
utilizara en los procesos de digitalizacion, para adoptar las caracteristicas de nivel
probatorio e incorporar las especificaciones técnicas.

i) Determinar los metadatos relacionados con, identidad del firmante, fecha y hora
de la firma, tipo de firma, certificado digital, huella digital, algoritmo de la firma,
entre otros que se definan de acuerdo con la necesidad.

Actualizar el Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo donde se establezcan una serie de
acciones a corto, mediano y largo plazo destinadas a implementar estrategias, proyectos,
procesos y procedimientos que garanticen la preservacion a largo plazo de los
documentos electronicos de archivo. Este plan tiene como objetivo mantener intactas las
caracteristicas fundamentales de estos documentos, tales como autenticidad, integridad,
confidencialidad, inalterabilidad, fiabilidad, interpretacién, comprension y disponibilidad a
lo largo del tiempo, tal como lo establece el Acuerdo 006 de 2014°. Ademas, se enfatiza
en la importancia de llevar a cabo el Diagndstico Integral de Archivos (DIA) como parte
integral del proceso de planificacion. Este diagnostico implica la recoleccion y analisis de
datos e informacion, siendo el principal insumo para la formulacion del Plan de
Preservacion Digital a Largo Plazo.

. Tener presente que el plan de conservacion y el plan de preservacion son dinamicos, asi

las cosas; las necesidades requieren ser actualizadas conforme al diagnostico en cada una
de las estrategias de los mencionados planes y seguir priorizando aquellas que tienen un
mayor impacto Yy relevancia para la entidad, de tal manera que logren incluir las metas en
el Plan de adquisiciones de la entidad; esto permitira lograr resultados positivos en la
gestion documental, los cuales se veran reflejados en los niveles de seguimiento que se
realiza por parte del Archivo de Bogota y de los servicios eficientes de la gestion
documental, permitiendo la apropiaciéon de mayores recursos para el desarrollo de las
actividades.

. Se recomienda elaborar el programa de reprografia definiendo los lineamientos y

directrices para garantizar la aplicacion de metodologias a través de técnicas para la
reproduccion, conservacion y preservacion de los documentos con el fin de asegurar el
acceso y consulta de documentos a través del tiempo definido en las Tablas de Retencion

5 Acuerdo 006 de 2014 “Conservacién de documentos”
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Documental, y de esta manera, contribuir a la racionalizacion del uso del papel
atendiendo la directriz presidencial de “Cero Papel” y por ultimo articular y armonizar
con el Programa Especifico de Documentos Vitales o Esenciales.

. Se recomienda a la entidad realizar una planificacion detallada para la viabilidad de un

proyecto de digitalizacién, la cual debe estar precedida por un riguroso andlisis legal,
costo-beneficio y de tiempo. En este analisis se deben indicar claramente los beneficios
esperados frente al costo de la inversion a realizar; ademas de los recursos de
presupuesto necesarios para adelantar los proyectos correspondientes, tanto en materia
de organizacion de los documentos como en los procesos tecnolégicos inherentes a la
captura de las imagenes, tales como la descripcion de los documentos, la construccion de
los indices y el control técnico de calidad, asi las cosas se deberan incluir los elementos
sefalados en la Circular 005 del 2012°y Linea técnica para la definicién de servicios de
proyectos de digitalizacion de documentos archivos expedida por la Direccion Distrital de
Archivo de Bogota.

Se recomienda tener en cuenta que los metadatos para la Gestion Documental y
Administracion de Archivos son un requerimiento necesario para el mantenimiento,
acceso, recuperacion, transferencia, eliminacion, localizacion, disponibilidad y uso de los
documentos que se producen o reciben en la Entidad, asi las cosas es importante
comprender que los metadatos delimitan el contexto, contenido y estructura de los
documentos, y su gestion a lo largo del tiempo, de acuerdo con lo establecido en la NTC-
ISO 230817, asi mismo, se define los distintos elementos del conjunto de metadatos,
normalmente mediante el establecimiento de reglas para su uso y gestidon, y
especificamente, respecto de la semantica, la sintaxis y la obligatoriedad de los valores”.
Asi las cosas se le recomienda lo siguiente:

a) Caracterizar las necesidades especificas a partir de las brechas identificadas en
el Diagnostico Integral sobre el uso y aplicabilidad de metadatos.

b) ldentificar si se encuentran senaladas las reglas y acciones en la politica de
gestion documental orientadas al uso o implementacién de metadatos.

c) Determinar si los instrumentos archivisticos se encuentran normalizados los
metadatos en lo concerniente de los campos de cada uno de ellos.

d) Conocer el flujo documental de cada proceso particular para identificar los
metadatos relevantes del proceso.

e) ldentificar los tipos de metadatos que estan asociados a los sistemas de
informacion, incluir los metadatos de: contenido, contexto y estructura.

f) Proporcionar los mecanismos necesarios para centralizar y homogenizar las
estructuras de datos de los diferentes sistemas de informacién utilizados por la
entidad, que le permita garantizar una unica fuente del dato, evitando que se
duplique la informacién y que no se encuentre normalizada.

6 Circular 005 del 2012 “Procesos de digitalizacién y comunicaciones oficiales electrénicas”
7 NTC-ISO 23081 “Gestidon de los metadatos para los registros”
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El Componente Cultura Archivistica busca fomentar la gestion del conocimiento y la cultura
de los archivos, mediante la implementacion de campanas, estrategias o jornadas de
capacitacion en gestion documental e historia institucional. Asimismo, la institucionalizacion de
buenas practicas para la reduccion del consumo del papel y el fomento de la transparencia y el
acceso a la informacion. Este componente esta conformado por los subcomponentes: Politica
Cero Papel, ii) Gestion del conocimiento, y iii) Rendicion de cuentas.

En la tabla 4 se lista la normativa aplicable a cada uno de los subcomponentes que conforman
el Componente Cultura Archivistica y los criterios de verificacion para establecer su nivel de
implementacion.

Tabla 4. Normativa y Criterios de Verificacion Componente Cultura Archivistica

e Directiva Presidencial 04 de 2012 e Politica o estrategia para la

e Directiva Distrital 6 de 2012 reduccion del consumo de papel
Politica Cero Secretaria General Alcaldia e Implementacion de la Politica o
Papel Mayor de Bogota D.C. estrategia

e Formulacion y cumplimiento meta de
reduccién del consumo de papel
e Modelo de Gestion Documentaly e Campanas y capacitaciones en

Gestion del Administracién de Archivos — Gestion documental o Gestion del
conocimiento MGDA. 2020 conocimiento.
e Decreto Distrital 591 de 2018 e Difusion de la historia institucional
e CONPES 3654 de 2010: 4 e Inclusion en los informes de gestion
Rendicion de o de rendicion de cuentas las
cuentas acciones, logros y dificultades del

proceso de Gestion Documental.
Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico

Avances Componente Cultura Archivistica

Grdfico 5. Comparacién Avances Componente Cultura Archivistica. Afio 2023-2022
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Cana Capital a 31 de diciembre de 2023 habia implementado el Componente Cultura
Archivistica en un 100% e decir mantuvo su cumplimiento durante las vigencias 2022 y 2023.

El Grafico 5: Refleja los criterios de implementacion de los subcomponentes del Componente
de Cultura Archivistica asi: el subcomponente de Rendicion de Cuentas evidencio la
formulacion de informe de gestion y de rendicion de cuentas, el subcomponentes de Gestion
del Conocimiento realizaron capacitacion en las tematicas de gestion documental, seguido por
el subcomponente de Politica Cero Papel que documento e implemento la Politica de Cero
Papel y aplico la meta de reduccion en el consumo de papel, es decir los tres subcomponentes
obtuvieron el 100%, manteniendo su cumplimiento durante las vigencia 2022 y 2023.

A continuacion, se presentan de manera detallada las acciones realizadas por la Entidad
durante la vigencia 2023, en el marco de la visita de seguimiento al cumplimiento de la
normativa archivistica frente a la implementacion del Componente de Cultura Archivistica.

I. La entidad aporto el informe de rendicion de cuentas e Informe de gestion en los que
incluyeron logros y acciones de la gestion documental a saber: comparativo de Politica de
gestion documental en que refleja que avance en su cumplimiento, fortalecimiento dela
gestion documental atendiendo lineamientos y desarrollado la herramienta de forma
colaborativa Google Drive, actualizacion de instrumentos archivisticos para la organizacion
correcta de los archivos, jornadas de archivaton logrando la entrega de archivos fisicos
organizados y mejorando el almacenamiento y cumplimiento al convenio con el Archivo de
Bogota frente a la conservacion custodia y preservacién de 25.000 piezas audiovisuales de
interés patrimonial Institucional y Distrital.

2. Las acciones adelantadas para fomentar la cultura archivistica y la gestion del conocimiento,
se realizaron con la aplicacion del Plan de Bienestar Incentivos y Capacitacion a través, de
la elaboracion de comunicados para la asistencia activa a los cursos y capacitaciones
realizadas en temas de gestion documental las cuales se pueden observar en el componente
estratégico del presente informe

3. Canal Capital, aporto el documento de la Politica Cero papel de la 2020 que continua
vigente en la vigencia 2023, este presenta monitoreo al cumplimiento a través del
seguimiento de cero papel y el Plan de Accion, adicional implementd buenas practicas para
la reduccion de papel con el desarrollo de las siguiente acciones: Elaboracion del manual
de eficiencia administrativa con el apoyo de los componentes TIC, documental y de
servicios administrativos de la entidad, seguimiento trimestral al consumo de recursos
derivados del uso del papel y la revision para validar si se requiere actualizar la politica cero
papel de la entidad.

Adicionalmente se observa el cumplimiento de la meta de reduccion de papel con el
consumo de 5 resmas de papel durante la vigencia 2023.
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5. COMPONENTE

CULTURA ARCHIVISTICA

Recomendaciones Componente Cultura Archivistica
I. Realizar Actividades para la difusion de la historia institucional.

2. Continuar con la aplicacion de las acciones de la Politica de Cero papel garantizando el
seguimiento de esta y la formulacion de la meta para reduccion de papel al interior de la
entidad. Asimismo, validar si se requiere actualizacion de la Politica tener en cuenta lo
establecido la Directiva presidencial 004 de 2012.

3. Validar nuevas estrategias que fortalezcan la cultura archivistica y la gestién del
conocimiento en tematicas relacionadas con gestion documental.
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6. ARCHIVOS DE
DERECHOS HUMANOS

El objetivo del Anexo 6 del “Formulario de Seguimiento Estratégico al Cumplimiento de la
Normativa Archivistica en las Entidades del Distrito Capital”, Archivos relativos a los Derechos
Humanos, es el de conocer la existencia y el estado de intervencion de los archivos que en su
contenido registran informacion relativa a violaciones graves y manifiestas a los Derechos
Humanos e infracciones al Derecho Internacional Humanitario ocurridas con ocasion del
conflicto armado interno, y/o su contexto®, que hayan sido producidos o estén bajo custodia
de las entidades distritales, con el fin de garantizar su preservacién y acceso para contribuir al
ejercicio del derecho a la verdad de las victimas y de la sociedad en general’.

Esta seccion tiene como finalidad informar a Canal Capital los resultados de las respuestas
diligenciadas en el Anexo 6 Archivos relativos a los Derechos Humanos; analizar los progresos
realizados a partir del Informe de resultados y recomendaciones de la vigencia anterior Yy,
finalmente, plantear unas recomendaciones generales.

Avances Archivos de Derechos Humanos

La entidad manifiesta que no ha llevado a cabo ninguna actividad relacionada con el ejercicio
de identificar y localizar, en su fondo documental, documentos de archivo que registren
informacion relacionada con violaciones graves y manifiestas a las normas internacionales de
Derechos Humanos e infracciones al Derecho Internacional Humanitario ocurridas con
ocasion del conflicto armado interno, asi como de sus contextos, incluyendo la respuesta
estatal ante tales violaciones.

También informa que no ha adelantado ninguna de las acciones que contempla el Acuerdo 004
de 2015 del Archivo General de la Nacién'’, entre las cuales estd, por una parte, la de
registrar en sus inventarios documentales aquellos documentos que contengan informacién
relativa a las antedichas violaciones a los Derechos Humanos e infracciones al Derecho
Internacional Humanitario y, por otra, ajustar los tiempos de retencion de las series
documentales conformadas por los documentos asi identificados en sus Tablas de Retencion
Documental.

Sin embargo, la entidad afirma que:

“En el marco del convenio interadministrativo No. 958 de 2021, se efectud el 12 de julio de
2023, el levantamiento del inventario analitico por la cual se identificaron entrevistas de
derechos humanos y conflicto armado.”

Frente a lo anterior, se reconoce que, respecto a las observaciones efectuadas en el Informe
de resultados y recomendaciones del ano anterior, Canal Capital haya adelantado acciones
encaminadas a la identificacion de esta documentacion.

8 De acuerdo con los criterios los criterios de identificacion establecidos en el Protocolo de Gestién Documental
de los archivos referidos a las graves violaciones a los derechos humanos, e infracciones y al derecho internacional
humanitario ocurridas con ocasién del conflicto armado interno (Archivo General de la Nacion - Centro Nacional
de Memoria Histérica, 2022, pags. 11-12)

? En desarrollo, particularmente, de los articulos 143 yl44 de la Ley 1448 de 2011 y la normatividad vigente
sobre la materia.

10 Derogado desde el 29 de febrero de 2024 por el Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de la Nacion.
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6. ARCHIVOS DE

DERECHOS HUMANOS

No obstante, se recomienda tener en cuenta que las tareas de identificacion de esta
documentacion, asi como la subsecuente actualizacion de instrumentos archivisticos, deben
realizarse en el marco de lo establecido en el Protocolo de gestion documental de los archivos
referidos a las graves y manifiestas violaciones a los Derechos Humanos e infracciones al Derecho
Internacional Humanitario ocurridas con ocasion del conflicto armado interno —en adelante
Protocolo— (Archivo General de la Nacién - Centro Nacional de Memoria Histérica, 2022),
que la entidad manifiesta no conocer.

Con base en lo anterior, se reitera el llamado hecho a la entidad en el informe del ano
anterior para que conozca y apropie el contenido del Protocolo, en el que se establecen
medidas para la identificacion, proteccion, valoracion, preservacion, acceso y difusion de esta
documentacion.

En tal sentido, se invita a Canal Capital para que continue el ejercicio de identificacion de
documentos relativos a los Derechos Humanos, la memoria historica y el conflicto armado a
partir de los criterios establecidos para tal fin en el numeral 4 del Protocolo (Archivo General
de la Nacién - Centro Nacional de Memoria Histérica, 2022, pag. || y 12) y, con base en ello,
establecer fehacientemente si la entidad produce y/o custodia documentos de archivo que
registren informacion relacionada con violaciones graves y manifiestas a las normas
internacionales de Derechos Humanos e infracciones al Derecho Internacional Humanitario
ocurridas con ocasion del conflicto armado interno, asi como de sus contextos —incluyendo
la respuesta estatal ante tales violaciones—, teniendo en cuenta para el respectivo andlisis la
consideracion que en el anterior Informe de resultados y recomendaciones se sugirid para
llevar a cabo esta tarea.

Si terminado el ejercicio de identificacion —que recomendamos documentar para conservar
evidencia de su realizacion—, se concluye que la respuesta es negativa, se debe consignar esta
informacion en la pregunta 2. Por el contrario, si terminado el ejercicio de identificacion se
concluye que, efectivamente, la entidad produce y custodia documentos que contienen dicha
informacion, se deben diligenciar las preguntas 3 a |0.

Al respecto nos permitimos subrayar que a través del cuestionario se busca conocer si la
entidad ha adelantado actividades de identificacién aplicando los criterios establecidos en el
Protocolo para determinar si produce y custodia documentos y archivos que contienen la
referida informacion; si ha iniciado la implementacion de medidas para su proteccion y
acceso'' —en caso de que haya determinado que produce y/o custodia estos documentos—
y qué avances presentan al respecto —en caso de que haya iniciado la implementaciéon de
estas medidas—.

Por ello, respetuosamente solicitamos que en la proxima oportunidad se
diligencie el cuestionario a partir de los resultados de las actividades propuestas.

I Como las que se establecen en el Protocolo y en el Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de la Nacion
(que deroga el Acuerdo 004 de 2015 del Archivo General de la Nacién).
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6. ARCHIVOS DE
DERECHOS HUMANOS

Recomendaciones

I. Adelantar la consulta, socializacion y apropiacion de la normatividad vigente y los
instrumentos técnicos archivisticos especializados en la materia expedidos a nivel
nacional, tales como:

Ley 1448 de 2011'? y Ley 2078 de 2021"

Ley 1712 de 2014". Inciso 3 del articulo 21.

Decreto 1084 de 2015". Articulo 2.2.7.6.20.

Decreto 1081 de 2015'. Articulo 2.1.1.5.4.7.

Acuerdo AGN 004 de 2015". Derogado'® por el Acuerdo AGN 001 de 2024. En
tal sentido, se invita a revisar el Titulo 9 “Disposiciones especiales”, Capitulo |
“Archivos, Derechos Humanos — DDHH y Derecho Internacional Humanitario
DIH” del Acuerdo No. 001 de 2024 del Archivo General de la Nacion.

Resolucion AGN — CNMH 031 de 2017".

Circular Externa AGN 001 de 2017,

Circular Externa AGN 002 de 2020?'.

ANANENENRN

ANANRN

2. Tener presente que para identificar si su entidad produce y/o custodia archivos
relacionados con esta tematica, el criterio misional no se restringe Unicamente a la
mision general de la entidad, sino que debe aplicarse de forma integral, identificando
dependencias (despachos, oficinas, subsecretarias, direcciones, subdirecciones, etc.)
que tengan funciones directa o indirectamente relacionadas con atencion a victimas del
conflicto armado interno.

3. Asi mismo, al realizar el anilisis requerido para establecer si la informacion contenida
en un documento publico es o no relativa a los Derechos Humanos, no solo se debe
considerar si aporta datos acerca de la comision de un acto que viola el Derecho

12 “Por la cual se dictan medidas de atencidn, asistencia y reparacion integral a las victimas del conflicto
armado interno y se dictan otras disposiciones”

13 “Por medio de la cual se modifica la Ley 1448 de 2011 y los Decretos Ley Etnicos 4633 de 2011, 4634 de
2011 y 4635 de 2011, prorrogando por 10 afios su vigencia”.

14 “Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacion Publica
Nacional y se dictan otras disposiciones”.

15 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector de Inclusién Social y
Reconciliacion”.

16 “Por medio del cual se expide el Decreto Reglamentario Unico del Sector Presidencia de la Repiiblica”.

17 “Por el cual se reglamenta la administracion integral, control, conservacion, posesion, custodia y
aseguramiento de los documentos publicos relativos a los Derechos Humanos y el Derecho Internacional
Humanitario que se conservan en archivos de entidades del Estado”.

18 Articulo 10.1, Acuerdo AGN 001 de 2024.

19 “Por la cual el Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado —~AGN y el Centro Nacional de
Memoria Histérica -CNMH, expiden y adoptan el Protocolo de gestion documental de los archivos referidos
a las graves y manifiestas violaciones a los Derechos Humanos e infracciones al Derecho Internacional
Humanitario, ocurridas con ocasion del conflicto armado interno”

20 “Suspension temporal de la eliminacion de documentos identificados como de Derechos Humanos y
Derecho Internacional Humanitario, planeacion de la gestion documental y actualizaciéon de los instrumentos
archivisticos”.

21 “Lineamientos para la implementacion del Registro Especial de Archivos de Derechos Humanos y
Memoria Histérica —-READH.
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6. ARCHIVOS DE
DERECHOS HUMANOS

Internacional de los Derechos Humanos en el marco del conflicto armado o infringe el
Derecho Internacional Humanitario, sino que también se debe tener en cuenta su
contexto, lo que se corresponde con los criterios tematicos b) al h) establecidos en el
Protocolo.

4. Considerar y recordar que la adecuada gestion documental de los archivos relativos a
los Derechos Humanos esta en concordancia con la Ley 594 de 2000 y, en tal sentido:

v" Se aplican los principios archivisticos de procedencia y orden original.

v’ Estos documentos y archivos (los cuales se identifican por agrupaciones
documentales a nivel de series y/o subseries documentales) se incluyen en los
procesos de gestion documental y se registran en los instrumentos archivisticos
(FUID, CCD, TRD, TVD, PGD, PINAR, entre otros).

v" Los expedientes y unidades documentales que estos documentos conforman no se
desagregan. Los documentos identificados como relativos a los DDHH no se
separan de sus correspondientes series y subseries.

v No se deben conformar colecciones o fondos de archivos relativos a los Derechos
Humanos y memoria historica separados del ciclo vital de documento.

v Es importante dejar registro detallado de las acciones, actividades y conclusiones
obtenidas de la implementacion del Protocolo, mediante diagnosticos o informes. Al
respecto, se recuerda que, segun el capitulo 13 del Protocolo, existe un Comité de
monitoreo, evaluacion y seguimiento, conformado por el Centro Nacional de
Memoria Historica y el Archivo General de la Nacion.

Las recomendaciones registradas en el presente informe pueden ser socializadas y analizadas
al interior de la Entidad para determinar si derivan en acciones que deban ser incluidas en sus
respectivos planes. Esto con el fin que la Entidad logre avanzaren la implementacion del
Sistema de Gestion de Documentos de Archivo y en el cumplimiento de la normativa
archivistica.

También es importante recordar a la Entidad que en el marco del paragrafo |, Articulo 10.2
del Acuerdo AGN 001 de 2024, las Entidades cuentan con seis (6) meses a partir de la
expedicion del mencionado acto administrativo, para adoptarlo y adecuar los procesos y
procedimientos que se habian establecido con base en los Acuerdos anteriores.

Por ultimo, se invita a Canal Capital a aunar esfuerzos para el cumplimiento y aplicacion de la
normativa archivistica, de lo cual se espera evidenciar mayores avances en el proximo
seguimiento estratégico.
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