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DESARROLLO DE LA AUDITORIA DE INSPECCION

Realizada la auditoria de inspeccién a Canal Capital, en la ciudad de Bogota D.C., los dias 24 y 25
de febrero de 2025, por los profesionales de la de la Subdireccion de Inspeccion, Vigilancia y
Control, en adelante SIV del Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado, en adelante
AGN, con fundamento en la Ley 594 de 2000 “Ley General de Archivos”; Decreto 1080 de 2015
(Articulo 2.8.8.1.1) ” Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Cultura” y Acuerdo 01 de 2024 “Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcidn Archivistica,
se definen los criterios técnicos y juridicos para su implementaciéon en el Estado Colombiano y se
fijan otras disposiciones”, presentan el siguiente informe:

1. EJE ESTRATEGICO
1.1. Comité Institucional de Gestion y Desempeio o quién haga sus veces.

En cumplimiento del Decreto 1080 de 2015 Decreto unico Reglamentario del sector cultura,
Articulos 2.8.2.1.15 y 2.8.2.1.16; Decreto 1499 de 2017 Por medio del cual se modifica el
Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Funcion Publica, en lo relacionado
con el Sistema de Gestion establecido en el articulo 133 de la Ley 1753 de 2015; Circular conjunta
entre el Departamento Administrativo de la Funcion Publica y el Archivo General de la Nacion N°
100 - 004 del 2018; Acuerdo 001 de 2024 Acuerdo Unico de la Funcidon Archivistica, Capitulo 3
Articulo 2.3.1. y Articulo 2.3.2.

Aspectos archivisticos a verificar / Estado actual.

o Acto administrativo de conformacion del | La entidad aporté el documento de la resolucién
Comité Institucional de Gestion vy | (081 de 2021 “Por la cual se organiza el Modelo
Desempeno. Integrado de Planeacién y Gestién de Canal

Capital”.

Resolucion 152 de 2001 “Por la cual se modifica la
Resolucion interna 081 de 2021 sobre el Modelo
Integrado de Planeacion y Gestion.”

Resolucion 132 de 2024 “Por la cual se dictan
disposiciones sobre la conformacion y
funcionamiento del Comité Institucional de Gestion
y Desempefo de Canal Capital”.

En el Articulo 2.- Integracion del Comité
Institucional de Gestion y Desempefio, paragrafo 1,
indica “El/la Jefe /a de la Oficina de Control Interno,
sera invitado/a permanente a las sesiones del
Comité Institucional de Gestion y Desempefio de
Canal Capital, con voz, pero sin voto.”

En el Articulo 3.- Funciones del Comité Institucional
de Gestion y Desempeno, numeral 8, indica
“Asegurar la implementacion y desarrollo de las
politicas de gestion y directrices en materia de
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seguridad digital y de la informaciéon de la
Empresa.”; en numeral 15 indica “"Aprobar el Plan
Instrtuc:ona/ de Archivos - PINAR, las Tablas de
Retencion Documental - TRD, las tablas de
valoracion documental  -TVD, y  demas
instrumentos archivisticos requeridos para mejorar
la gestion documental del Canal.” Y en el numeral
16 indica “"Adoptar las decisiones que permitan el
cumplimiento de la Politica de Gestion Documental
de conformidad la normatividad vigente.”

En el Articulo 8. Indica, "Sesiones del Comité
Institucional de Gestion y Desempefo. El Comité
Institucional de Gestion y Desempefio de Canal
Capital se reunira de forma ordinaria como minimo
una vez cada tres (3) meses, previa convocatoria
de la Secretaria Técnica realizada por correo
electrénico por lo menos con dos (2) dias de
anticipacién. También sesionaré de manera
extraordinaria cuando las necesidades asi lo exijan,
por solicitud de los integrantes y previa
convocatoria de la Secretaria Técnica.”

e Actas de sesion de comité (verificar
asuntos relacionados con (gestion
documental).

Se solicitd actas de sesiones de vigencias 2024
y 2025, la entidad aporté las siguientes actas de
sesiones del Comité:

- Acta No. 001 de 31 de enero de 2024 del Comité
Institucional de Gestién y Desempefio. Revisidén y
aprobacién de “Plan Institucional de Archivos de la
Entidad  -PINAR”, “"Plan  Institucional de
Capacitacion”, “"Plan de Tratamiento de R/esgos de
Seguridad y Pr/vaCIdad de la Informacion” y "Plan
de Seguridad y Privacidad de la Informacion”

- Acta No. 004 de 17 de diciembre de 2024 del
Comité Institucional de Gestion y Desempefio.
Revision y aprobacion de “Presentacion del
diagndstico integral de archivo”, “Presentacion y
aprobacion de la Politica de Gestion Documental” y
“"Socializacion del informe de seguimiento
estratégico al cumplimiento de la

normativa archivistica Canal Capital, periodo de
referencia”

- Acta de reunion de 29 de enero de 2025 del
Comité Institucional de Gestion y Desempefio.
“Aprobacién del Programa de Gestion Documental
2025 2028”, “Aprobacién del Plan Institucional de
Archivo 2025 -2028"”, “Aprobacion del Plan
institucional de capacitacién” y “Aprobacién del
Plan Estratégico PETI".

Favor imprimir a doble clara

PROCESO: Inspeccion, Vigilancia y Control IVC, Versién 01, Pagina 4 de 40, vigente desde: 04-10-2022
Este documento es fiel copia del original, su impresién se considera copia no controlada.




de la Nacién

¢ Archivo General INFORME DE INSPECCION, VIGILANCIA Y

CONTROL IVC-FO-04

Resultado:

Cumple

Registro fotografico:

%
' Capntal

RESOLUCION 12DE2024

"Por la cual se dictan disposiciones sobre la conformacion y funcionamiento del Comité
Institucional de Gestion y Desempeiio de Canal Capital”

LA GERENTE GENERAL DE CANAL CAPITAL

En uso de sus facultades legales y estatutarias, en especial las conferidas por el articulo
2.2.22.38. del Decreto 1083 de 2015, sustituido por el articulo 1° del Decreto 1499 de 2017, en
concordancia con el articulo 15 del Decreto Distrital 221 de 2023, el articulo 24 del Acuerdo 010 de
2023 expedido por la Junta Administradora Regional ce Canal Capital y,

ARTICULO 3.- Funciones del Comité Institucional de ion y D p
del Comité Institucional de Gestion y Desempefio de Canal Capital son las siguientes:

Las funciones

1. Aprobar las politicas de gestién y desempefio institucional que se requieran en el marco del
Modelo Integrado de Planeacion y Gestion - MIPG.

2. Aprobar y hacer seguimiento, por lo menos una vez cada tres meses, a las acciones y
estrategias adoptadas para la operacion del Modelo Integrado de Planeacidn y Gestion —
MIPG.

3. Articular los esfuerzos institucionales, recursos, metodologias y estrategias para asegurar la
implementacion, sostenibilidad y mejora del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion -
MIPG.

4, Efectuar el seguimiento al cumplimiento de los objetivos definidos en la plataforma
estratégica de la entidad, asi como revisar los diferentes aspectos sectoriales, misionales,
de apoyo, evaluacién, financieros y comerciales, en los casos que sea pertinente.

5. Proponer al Comité Sectorial de Gestion y el Desempefio Institucional, iniciativas que
contribuyan al mejoramiento en la implementacion y operacion del Modelo Integrado de
Planeacion y Gestion — MIPG.

6. Presentar los informes que el Comité Sectorial de Gestién y Desempefio Institucional y los
organismos de control reguieran sobre la gestion y el desempefio del Canal.

7. Adelantar y promover acciones permanentes de autodiagndstico para facilitar la valoracion
interna de la gestion.

8. Asegurar la implementacién y desarrollo de las politicas de gestién y directrices en materia
de segurldad dlgltal yde Ia <r|furrnacmn de Ia Empresa.

Fotografia no. 1. Resolucidon 132 de 2004 - Conformacion
del Comité Institucional de Gestion y Desempefio.

Fotografla no. 2. Funciones del Comité Instltucmnal de Gestién y
Desempefio.

¢
/
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' Capntal
W
ACTA DE REUNION
COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPERO

ACTA No. 004 de 2024

En Bogot3, el dia 17 de diciembre de 2024 y de conformidad con los articulos 7 y
de la Resolucion interna 132 de 2024 “Por la cual se dictan disposiciones sobre |
conformacion y funcionamiento del Comité Institucional de Gestiéon y Desempefi
de Canal Capital", se llevo a cabo la cuarta sesién del Comité Institucional de Gestio
y Desempeio de manera presencial en la sala de juntas de la sede Quinta Camachc
en la cual se desarrolié el siguiente orden del dia:

Verificacién del quérum
2. Estado de avance plan de accién institucional y plan de fortalecimiento
institucional
3. Estado de avance de la gestion del riesgo
4. Estado de la actualizacién de los documentos controlados en la intranet
5. Presentacion y Aprobacion Politica Institucional de Planeacion
6. Socializacién Plan Estratégico Institucional validado y ajustado

7
/" CODIGO: EPLE-FT-012
" Capital ACTA DE REUNION VERSION: 6
0 RS | ncatamon
\A’ FECHA DE APROBACION: 05/042016 TR
Fecha: 29 de enero de 2025

ACTA DE REUNION

Hora de inicio: _4:00 p.m Hora de finalizacion: 6:00 p.m Lugar: Presencial
Tema: PRESENCIAL Primer Comité institucional de Gestion y Desempefio 2025
ASISTENTES
NOMBRE DEPENDENCTIA FIRMA APROBACION
Paula Arenas Gerente General PALILA ARENAS:
CANAL
Laura Maria Montoya Velez Planeacién W
NOMBRE DEPENDENCIA
David Camilo Vargas Mejia Direccion Operativa
Javier Augusto Medina Parra Subdirector Administrativo

Fotografia no. 3. Acta de reunién de 29 de enero de 2025
del Comité Institucional de Gestion y Desempefio

Fotografia no. 4. Acta de reunidn de 29 de enero de 2025 del Comité
Institucional de Gestion y Desempefio

Por lo anterior, Canal Capital cumple con la
Desempeno.

1.2. Diagnéstico integral de la gestion

conformacion del Comité Institucional de Gestién y

documental y administracion de archivos.

En cumplimiento del Acuerdo 001 de 2024 Acuerdo Unico de la Funcién Archivistica, Articulo 1.2.3.
"Diagndstico integral de la gestion documental y administracion de archivos”y documento Modelo
de Administracion Documental y Administracion de Archivos - MGDA.

- Aspectos archivisticos a verificar:

o Diagnostico Integral de la gestion |La entidad aporté el documento “Diagndstico
documental y administracion de archivos.

integral de archivo” de vigencia 2024, el cual
cumple con los criterios técnicos archivisticos en
su elaboracién.
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Integral de la

administraciéon de archivos por el Comité
Institucional de Gestidn y Desempeiio o
quien hagas sus veces.

e Acta de aprobacion del Diagndstico |- Acta No. 004 de 17 de diciembre de 2024 del

gestion documental y | comité Institucional de Gestién y Desempefio.

archivos.

Revisién y aprobacion del Diagndstico Integral
de la gestion documental y administracidon de

Resultado:

Cumple

Registro fotografico:

DIAGNOSTICO | VERSION: 02
Capital | INTEGRAL DE
S5 ARCHIVO | FEGHA DE APROBAGION: 17/12/2024

DIAGNOSTICO INTEGRAL DE ARCHIVO

CODIGO: AGRIGD-N-003 10. RECOMENDACIONES Y CONCLUSIONES

Componente Estratégico

1. Plan Institucional de Archivos (PINAR)
RESPONSABLE: GESTION DOCUNENTAL

plazos estipulados para 2024, 2025y 2026.

y acciones, en funcion de las necesidades y desatios actuales.

2. Programa de Gestion Documental (PGD)

final de documentos y valoracion documental

las normativas y garantizar su efectividad
3. Diagnéstico Integral de Archiva (DIA)

Seguimiento continuo: Establecer un sistema de seguimiento mas detallado para medir el
progreso de las metas planteadas en el PINAR, a fin de asegurar su cumplimiento en los

Revision periédica: Realizar una revisien semestral de los avances para ajustar los plazos
Actuzlizacién inmediata del PGD: Es imperativo actualizar el Programa de Gestion
Documental para incluir 165 procesos faltantes como produccion, organizacion, disposicion

Presentacion al CIGD: Asegurar que el PGD en proceso de actualizacion sea presentado a
Ia aprobacion del Comité de Gestion y Des (CIGD) para cumplir con

Nuevo diagnostico integral: Elaborar un izado que reflefe las

con el fin de adaptarse a los cambios tecnolégicos y normativs:

4. Tablas de Retencion Documental (TRD)

2024

actuales de la gestion documental y las necesidades emergentes de Canal Capital.

Evaluacién continua: Establecer una frecuencia anual para la actualizacion del diagndstico

Fotografia no. 5. Diagndstico Integral de la gestidén documental y
administracién de archivos vigencia 2024.

Conclusiones y recomendaciones.

Fotografia no. 6. Diagndstico Integral de la gestion
documental y administracion de archivos vigencia 2024 -

1.
2.

.W

9.
10.

ACTA No. 004 de 2024

En Bogota, el dia 17 de diciembre de 2024 v de conformidad con los articulos 7 v 8
de la Resolucién interna 132 de 2024 “Por la cual se dictan disposiciones sobre la
conformacién vy funcionamiento del Comité Institucional de Gestion y Desempefo
de Canal Capital’, se llevd a cabo la cuarta sesidgn del Comiité Institucional de Gestion
v Desempeno de manera presencial en la sala de juntas de la sede Quinta Camacho,
en la cual se desarrolld el siguiente orden del dia:

verificacion del qudrum

Estado de avance plan de accidn institucional ¥ plan de fortalecimiento
institucional

Estado de avance de la gestion del riesgo

Estado de la actualizacién de los documentos controlados en la intranet
Presentacion y Aprobacién Politica Institucional de Planeacién
Socializacion Plan Estratégico Institucional validado y ajustado
Aprobacidon ajuste Plataforma estratégica

Presentacidon y aprobaciéon de la Politica de cumplimiento normativo y
compromiso de la alta direcciéon con el Modelo de gestion Juridica
Anticorrupcion

Presentacion del diagndstico integral de archivo

Presentacion y aprobaciéon de la Politica de Gestion Documental

Fotografia no. 7. Acta No. 004 de 17 de diciembre de 2024 del Comité Institucional de Gestion y Desempefio

Por lo anterior, Canal Capital cumple con el Diagnostico Integral de la gestidon
administracion de archivos de conformidad con lo establecido en la normatividad.
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1.3. Politica institucional de gestion documental.

En cumplimiento del Decreto 1080 de 2015 Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura,
Articulo 2.8.2.5.6. Componentes de la politica de gestion documental y Acuerdo 001 de 2024
Acuerdo Unico de la Funcidn Archivistica, Articulo 1.2.5. paragrafo 1 y 2, anexo 02. Lineamientos
generales para la formulaciéon de la Politica Institucional de Gestion Documental.

- Aspectos archivisticos a verificar / Estado actual.

e Marco conceptual claro para la gestién de la
informacion fisica y electrénica. / Marco
Conceptual

Canal Capital aporté el documento de la politica
de gestion de gestidn documental vigencia
2025, la cual cumple con el marco conceptual
para la gestién de la informacion fisica y
electronica.

e Conjunto de estandares para la gestion de
la informacion en cualquier soporte.

El documento de politica de gestion de gestidn
documental aportado por la entidad cumple con
el conjunto de estandares para la gestion de la
informacion en cualquier soporte.

e Metodologia general para la creacion, uso,
mantenimiento, retencién, acceso y
preservacion de la informacion,
independiente de su soporte y medio de
creacién.

El documento de “Politica de archivo gestién
documental” aportado por la entidad cumple
con la creacién, uso, mantenimiento,
retencion, acceso y preservacion de la
informacion, independiente de su soporte y
medio de creacién.

e La cooperacion, articulacién y coordinacién
permanente entre las areas de tecnologia,
la oficina de archivo, las oficinas de
planeacién y los productores de |la
informacion.

El documento de “Politica de archivo gestion
documental” aportado por la entidad cumple
con la cooperacién, articulacién el area de
planeacién, sistemas y &reas que generen
informacion.

e Estructura de contenido bajo el Acuerdo
001 de 2024 (Anexo 02).

El documento de “Politica de archivo gestion
documental” aportado por la entidad cumple
con la estructura de contenido bajo el acuerdo
001 de 2024 (Anexo 02), se articula con
planeacién, sistemas y areas que generen
informacion.

e Acto administrativo o} documento
equivalente, por medio del cual se aprueba
o actualiza Politica institucional de gestion

La entidad aporté el Acta No. 004 de 17 de
diciembre de 2024 del Comité Institucional de

Gestibn y Desempeio ‘“Presentacion y
documental. aprobacion de la Politica de Gestion
Documental”.
Resultado: Cumple
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Registro fotografico:
';" PoOLITICA _v’;%l;llgz LGRLEDPDM‘ == v'
UG e 5 el e
DOCUMENTAL %S;I?’!:E:‘I_}LAE GESTION DE BOGOTADC. \"

ACTA DE REUNION
COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPENO
POLITICA INSTITUCIONAL DE GESTION DOCUMENTAL ACTA No. 004 de 2024
En Bogot3, el dia 17 de diciembre de 2024 y de conformidad con los articulos 7 y
de la Resolucién interna 132 de 2024 “Por la cual se dictan disposiciones sobre |
conformacién y funcionamiento del Comité Institucional de Gestion y Desempenf
de Canal Capital", se llevo a cabo la cuarta sesion del Comité Institucional de Gestid
y Desempefio de manera presencial en la sala de juntas de la sede Quinta Camachc
Canal Gapital o s P
en la cual se desarrollé el siguiente orden del dia:
1. Verificacién del quérum
2. Estado de avance plan de accién institucional y plan de fortalecimiento
institucional
Estado de avance de la gestion del riesgo
. Estado de la actualizacién de los documentos controlados en la intranet
. Presentacion y Aprobacién Politica Institucional de Planeaciéon
. Socializacién Plan Estratégico Institucional validado y ajustado

2024

owm A w

Fotografia no. 8. Politica institucional de gestion

documental.

Fotografia no. 9. Acta de reunion de 29 de enero de 2025 del
Comité Institucional de Gestién y Desempefio.

Por lo anterior, la entidad cumple con la politica institucional de gestion documental conforme a
la normatividad.

1.4. Programa de Gestion Documental - PGD.

En cumplimiento de la Ley 594 de 2000 Ley General de Archivos, Articulo 21 Programa de Gestion
Documental; Decreto 1080 de 2015 Decreto uUnico Reglamentario del sector cultura, Articulos
2.8.2.5.10. al 2.8.2.5.15 Gestién de documentos, Articulo 2.8.2.5.13 Estructura del PGD, Acuerdo
001 de 2024 Acuerdo Unico de la Funcidon Archivistica, Titulo 4. Gestion de Documentos. Articulo
4.1. Objetivo; Articulo 4.2. Guia para la formulacién del Programa de Gestion Documental. Anexo
4. "Programa de Gestion Documental - PGD”,

- Aspectos archivisticos a verificar / Estado actual.

de Gestion

e Programa

Documental - PGD, elaborado
conforme a los procesos
archivisticos contemplados en
el marco normativo (Decreto
1080 de 2015 anexo técnico del
Decreto 2609 de 2012), vy
Acuerdo 001 de 2024 (anexo 1)
en concordancia con los
procedimientos internos la
entidad, incluyendo metas a
corto, mediano y largo plazo
para el desarrollo sistémico de
la gestiéon documental.

Canal Capital presentd el documento Programa de Gestion
Documental - PGD, versién 03, de 29 de enero de 2025
para la vigencia 2025-2028

Contempla los ocho (8) procesos archivisticos de la gestion
documental, no incluye metas a corto mediano y largo plazo
para cumplirse al afio 2028, segln cronograma
establecido.

Armonizacion con otros
sistemas administrativos y de
gestion (diagndstico integral de
la gestion documental, PINAR,

El PGD de Canal Capital, se articula con MIPG,

Plan Institucional de Capacitacion - PIC, Programa de
transparencia y ética publica PTEP, Plan de Accion
Institucional, Plan de Rendicion de Cuentas, Plan
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Plan de Accién y Plan de
Desarrollo).

Institucional de Gestion Ambiental - PIGA, Plan
Institucional de Archivo de Canal Capital — PINAR, Sistema
de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo SGSST, por
lo tanto, cumple en cuanto armonizacion.

Estructura del PGD que
contemple el desarrollo de los
programas especificos.

Revisado el contenido del documento del PGD, se observa
conforme a los lineamientos y procesos archivisticos de la
gestion documental, con fases de implementacidn,
seguimiento 'y mejora continua, contempla la
implementacién de ocho (8) programas especificos:

-Programa de normalizacién de formas y formularios
electronicos.

- Programa de documentos vitales o esenciales.

- Programa de gestion de documentos electrénicos

- Programa de archivos descentralizados

- Programa de reprografia

- Programa institucional de capacitacion.

- Programa de Auditoria y Control

- Programa de Documentos Especiales

El PGD debera tener como
anexos: Diagnodstico Integral
de la gestion documental vy
administracion de archivos,
cronograma de
implementacién del PGD, mapa
de proceso de la entidad,
presupuesto anual para |la
implementacion del PGD.

El PGD contiene los anexos:
- Diagnéstico Integral de
administracién de archivos.

- Cronograma de implementacién (Debe incluir todas las
actividades del PGD y relacionarlo en el documento del
PGD).

- Mapa de procesos de la entidad.

- Presupuesto anual para la implementacién del PGD (Debe
relacionarse en el documento del PGD.

la gestion documental vy

Acta de aprobacion del PGD por
el Comité Institucional de
Gestion y Desempeiio o quien
hagas sus veces, (item 6 del
Articulo 2.8.2.1.16 y Articulo
2.8.2.5.11 del Decreto 1080).

Se identifico el Acta de reunidén de 29 de enero de 2025 del
Comité Institucional de Gestién y Desempefo.

Enlace de publicacién del PGD
en la pagina web de la Entidad,
con los respectivos soportes.
(2.8.2.5.12 Decreto 1080 de
2015).

https://www.canalcapital.gov.co/sites/default/files/media/file/file/AGRI-
GD-PR-001%20PROGRAMA%20DE%20GESTION%20DOCUMENTAL..pdf

Informes de seguimiento a la

implementacién del PGD, en
armonia con el programa
especifico de Auditoria vy

control (Articulo 2.8.2.5.11 del
Decreto 1080).

Canal Capital no aportd informes de seguimiento a las
actividades de implementacion del PGD en armonia con el
programa especifico de Auditoria y control.

Resultado:

Incumple
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Registro fotografico:
' ©ODIGO: AGRI-GD-PR-001
'o;:;:wnl POCUMENTAL-PGD ::if:::rmmcm 2900112025 “
o 7. ANEX0S

PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL

a. Nomograma de Gestion Documental
https://www.canalcapital.gov.co/institucional/normatividad-orden-
nacional#google vignette

b. Diagndstico de Gestion Documental

AGRI-GD-IN-003 INSTRUMENTO DIAGNOSTICO INTEGRAL DE ARCHIVO.pdf
(canalcapital.gov.co)

. Mapa de Procesos

https://www.canalcapital.gov.co/content/procesos-y-procedimientos

CANAL CAPITAL
2025 - 2028
Fotografia no. 10. Programa de Destién Documental -
PGD.

Fotografia no. 11. Anexos del PGD - No menciona el Diagndstico
Integral de la gestién documental y administracién de archivos,
Cronograma de implementaciéon y Presupuesto anual para la
implementacion del PGD.

RESUELVE:

Articulo 1. Adoptar ol mapa de procesos de Canal Captal an 51 versién 10, quo a continiacidn <
presents clasficado en los siguientes tipos de proceses: estratdgicos, misionales, de spoye y de
evaluacidn.

Tipologis de fos catorce (14) procesas

7
w CODIGO: EPLE-FT-012
" Capital ACTA DE REUNION VERSION: 6
0 | nchsamon
\A’ FECHA DE APROBACION: 05/042016 R
Fecha: 29 de enero de 2025
ACTA DE REUNION
Hora de inicio:  4:00p.m  Hora de finalizacién: 6:00 p.m Lugar: Presencial

Tema: PRESENCIAL Primer Comité institucional de Gestion y Desempefio 2025
ASISTENTES
DEPENDENCTA

NOMBRE FIRMA APROBACION

PAULA ARENAS

CANAL

Paula Arenas Gerente General

Planeacion

Laura Maria Montoya Velez

NOMBRE DEPENDENCIA

David Camilo Vargas Mejia Direccion Operativa

Javier Augusto Medina Parra Subdirector Administrativo

Fotografia no. 12. Mapa de procesos de Canal Capital.

Fotografia no. 13. Acta de reunion de 29 de enero de 2025 del
Comité Institucional de Gestion y Desempefio

Por lo anterior, Canal Capital incumple con el Programa de Gestién Documental - PGD frente a la

normatividad.

Para superar el hallazgo, la entidad debera aportar lo siguientes soportes:

- Presentar el documento del Programa de Gestién Documental — PGD (el cual debe incluir

como anexo del Cronograma de
implementacién del PGD).

implementacion y Presupuesto anual

para la

o En las fases de implementacion del PGD incluye lo siguiente:
a) Debe estar alineado con los objetivos estratégicos.
b) Establecer las metas de corto, mediano y largo plazo.
c) Asignar los recursos necesarios, para alcanzar las metas y lograr los objetivos

definidos.

- Informes de seguimiento a la implementacién del PGD, en armonia con el programa

especifico de Auditoria y control.

Favor imprimir a doble clara

PROCESO: Inspeccion, Vigilancia y Control IVC, Versién 01, Pagina 10 de 40, vigente desde: 04-10-2022
Este documento es fiel copia del original, su impresién se considera copia no controlada.



» Archivo General

INFORME DE INSPECCI(')N, VIGILANCIA Y
kY} de la Nacién

CONTROL IVC-FO-04

Lo anterior, segun lo establecido en la Ley 594 de 2000 Ley General de Archivos, Articulo 21
Programa de Gestion Documental; Decreto 1080 de 2015 Decreto unico Reglamentario del sector
cultura, Articulos 2.8.2.5.10. al 2.8.2.5.15 Gestién de documentos, Articulo 2.8.2.5.13 Estructura
del PGD, Acuerdo 001 de 2024 Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica, Titulo 4. Gestion de
Documentos. Articulo 4.1. Objetivo,; Articulo 4.2. Guia para la formulacion del Programa de Gestion
Documental. Anexo 4. “"Programa de Gestion Documental - PGD”.

1.5. Plan Institucional de Archivos — PINAR

En cumplimiento del Decreto 1080 de 2015 Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura,
Articulo 2.8.2.5.8. Instrumentos archivisticos para la gestion documental. Decreto 1083 de 2015
Decreto Unico Reglamentario del Sector de Funcién Publica, Articulo 2.2.22.3.14. Integracion de
los planes institucionales y estratégicos al Plan de Accion,; Decreto 612 de 2018. Por el cual se
fijan directrices para la integracion de los planes institucionales y estratégicos al Plan de Accidn
por parte de las entidades del Estado. Articulo 2.2.22.3.14 Integracion de los planes institucionales
y estratégicos al Plan de Accion; Acuerdo 001 del 2024 Acuerdo Unico de la Funcidon Archivistica,

Articulo 1.2.4. Instrumentos archivisticos para la planeacion de la funcion archivistica. “Manual
de formulacion plan institucional de archivos - PINAR” del AGN.
- Aspectos archivisticos a verificar / Estado actual.
e Plan Institucional de Archivos -PINAR. Canal Capital presentd documento del Plan

Institucional de Archivos -PINAR vigencia 2025
al 2025, version 05 de 29 de enero 2025.

El documento contiene un contexto de la
situacion actual, andlisis de aspectos criticos,
segun el Diagnostico Integral de Archivos
aprobado el 17 de diciembre de 2024, visién
estratégica, objetivos estratégicos, formulacién
de planes y proyectos, mapa de ruta vy
herramientas de seguimiento, para lo cual indica
“La herramienta de seguimiento y control facilita
el monitoreo de proyectos, planes y actividades
vinculados al Plan Institucional de Archivo -
PINAR, dentro de un periodo especifico”, sin
embargo, no relaciona la herramienta de
seguimiento.

El PINAR se encuentra elaborado con criterios

e Armonizacion con otros sistemas
administrativos y de gestidén (diagnostico

integral de la gestién documental vy
administracion de archivos, Plan de Accién
y Plan estratégico institucional).

técnicos archivisticos y armonizado con el
diagndstico integral de la gestién documental y
administracién de archivos.

Aprobacion del PINAR por el Comité
Institucional de Gestiéon y Desempefio o
quien hagas sus veces.

Se identificd la aprobacidon del PINAR vigencia
2025 al 2028 en el Acta de reunion de 29 de
enero de 2025 del Comité Institucional de
Gestién y Desempeiio.
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 Enlace de publicacion en la pagina web de | https://www.canalcapital.gov.co/institucional/2-
la entidad, a mas tardar el 31 de enero del | normatividad/215-politicas-manuales-y-planes-

afo de elaboracion. estrategicos
Resultado: Cumple
Registro fotografico:
[ CBDIGO. AGRIGO-PLOGT
# | pUwmwsTTUGIoNALDE  Fecri be APromRcoN T | [
&"m f| oo ﬁ%ﬁﬁf SEsToN -!'" '}V' CODIGO: EPLEFT-042
" Capital ACTA DE REUNION VERSION: 6 |
§;Q FECHA DE APROBACION: 05/0412016 ety
Fecha: 29 de enero de 2025
PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS ACTA DE REUNION
PINAR
Hora de inicio: _4:00 p.m Hora de finalizacion: 6:00 p.m Lugar: Presencial
Tema: PRESENCIAL Primer Comité institucional de Gestin y Desempefio 2025
ASISTENTES
NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA APROBACION
Paula Arenas Gerente General PALILA-ARENAS:
CANAL CAPITAL CANAL
Laura Maria Montoya Velez Planeacion W
NOMBRE DEPENDENCIA
David Camilo Vargas Mejia Direccion Operativa
2025 — 2028
Javier Augusto Medina Parra Subdirector Administrativo
Fotografia no. 14. Plan Institucional de Archivos — PINAR, vigencia | Fotografia no. 15. Acta de reunién de 29 de enero de 2025 del
2025-2028. Comité Institucional de Gestion y Desempefio

8. SEGUIMIENTO Y CONTROL DE PROYECTOS

L2 herramienta de sequimiento y control faciita €l monitoreo de proyectos, planes y actividades
vinculados al Plan Institucional de Archivo - PINAR, dentro de un periodo especffico. Para llevar
a cabo este proceso, Gestion Documental y la oficina de Planeacion, se encargara de verficar el
cumplimiento de las actividades establecidas, en linea con los cronogramas v los resultados
previstos para el disefio e mplementacin de cada una de elas.

Fotografia no. 16. Herramienta de seguimiento y control se observa de manera conceptual (relaciona la herramienta)

Por lo anterior, Canal Capital cumple con el Plan Institucional de Archivos -PINAR frente a la
normatividad. Sin embargo, la entidad debera tener en cuenta la siguiente:

Observacion: establecer cudl es la herramienta de seguimiento y control que facilita el monitoreo
de proyectos, planes y actividades vinculados al Plan Institucional de Archivo — PINAR

1.6. Sistema Integrado de Conservacion -SIC

En cumplimiento de la Ley 594 de 2000. Ley General de Archivgs, Titulo XI Conservacion de
documentos, Articulos 46, 47 y 48, Decreto 1080 de 2015 Decreto Unico Reglamentario del Sector
Cultura, Articulo 2.8.8.6.1 Instalaciones fisicas de los archivos; Acuerdo 001 del 2024 Acuerdo
Unico de la Funcién Archivistica, Titulo 6 Conservacion y preservacion de documentos, capitulo 1,
seccion 1 a 3.
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Aspectos archivisticos a verificar / Estado actual.

Sistema Integrado de Conservacion- SIC,
que contenga el desarrollo de: Plan de
Conservaciéon Documental; Plan de
Preservacion Digital a largo plazo.

Canal Capital aportd el documento “Manual del
Sistema Integrado de Conservacién - SIC, el
cual contiene el desarrollo del plan de
conservacién documental y el plan de
preservacion digital a largo plazo.

El Archivo fisico de Canal Capital, se encuentra
tercerizado con la empresa Alpopular en bodega
ubicada en Fontibén Carrera 116 No. 14 B 75
Bodega 2, almacenamiento y custodia del
archivo.

Los medios magnéticos se encuentran en el
depdsito 2-07 del Archivo de Bogota en la calle
6b No.5-75.

Armonizacion con otros sistemas
administrativos y de gestién (diagndstico
integral de la gestién documental vy
administracién de archivos - PINAR).

El SIC no se encuentra armonizado con el
diagndstico integral de la gestién documental y
administracién de archivos y el PINAR.

Acta de aprobacion del SIC por parte del
Comité Institucional de Gestién vy
Desempeio o quien haga sus veces.

Canal Capital aporté el acta No. 001 de 2021 de
29 de abril 2021 - Presentacién y aprobacion del
SIC.

Enlace de publicacion del SIC en la pagina
web de la entidad.

El SIC se encuentra publicado en el siguiente
enlace:
https://www.canalcapital.gov.co/institucional/2-
normatividad/215-politicas-manuales-y-planes-
Estratégicos

Formato e instrumentos de seguimiento,
evaluacién y control que evidencie la
implementacién del SIC, conforme a los
procedimientos de la entidad.

Canal Capital aporté registro de implementacién
del SIC por parte del custodio de los documentos
con los siguientes documentos:

- Certificado de servicio de control integrado de
plagas de fecha 24 de enero de 2025.

- Certificado de servicio de control integrado de
plagas de fecha 22 de diciembre de 2024.

- Certificado de servicio de control integrado de
plagas de fecha 18 de noviembre de 2024.

- Registro de “limpieza y desinfeccidon de area
operativa, equipos y herramientas” de febrero de
2025.
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Canal Capital evidencio el “formato de limpieza y
desinfeccién de areas de archivo” vigencia 2024
y 2025 de actividades de limpieza y desinfeccién
de areas de archivo. Sin embargo, no indica en
cuadl de las sedes y archivo realizaron la limpieza.

e Cronograma  de actividades  de | Canal Capital aport6é cronograma de actividades
implementacion del Plan de Conservacion | de| SIC (sin fecha), el cual no contempla la
Documental y Plan de Preservacion Digital | jmpjementacién del plan de preservacién digital
a largo plazo. a largo plazo.

o Informes de ejecucion del plan de | Canal Capital no aportd evidencia de la ejecucién

conservacién documental y plan de

preservacion digital a largo plazo.

del plan de conservacion documental y plan de
preservacion digital a largo plazo.

Resultado:

Incumple

fico:

Registro fotogra

o
Capnaiz-
OS3

MANUAL DEL SISTEMA

s

CIGD de1 29 de abril de 2021
RESPONSABLE: GESTION

INTEGRADO DE
CONSERVAGION - SIC

MANUAL DEL SISTEMA INTEGRADO
DE CONSERVACION - SIC

CANAL CAPITAL

2021

&
"/Capitali‘:-‘-
We

. ACTA DE REUNION
COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPENO

ACTA No. 001 de 2021

En Bogotd, el dia 29 de abril de 2021 y de conformidad con el literal a del articulo 2 de la Resolucion
interna No. 074 de 2016 “Por la cual se modifican los articulos los articulos 8 y 14 de la Resolucidn
036 de 2015 y se hacen aclaraciones respecto al control de documentos del Sistema Integrado de
Gestion - SIG"; y con el articulo 1 de la Resolucién interna 040 de 2018 "por la cual se modifica la
Resolucion 036 de 2015', se llevé acabo la primera sesién del Comité Institucional de Gestion y
Desempefio, en la cual se desarrolld el siguiente orden del dia:

. Verificacion de quérum

. Balance Plan de Accién Institucional 2021 primer trimestre

. Balance Plan de Fortalecimiento Institucional 2021 primer trimestre

. Balance FURAG 2021

. Gestion del Riesgo 2021 primer trimestre

. Modificaciones al Plan de Accién PIGA 2021 y balance general primer trimestre

Balance de la visita de seguimiento PIGA realizada por la Secretaria Distrital de

Ambiente

. Presentacion y aprobacién del formato de seguimiento de objetivos (talento humano)

Pre & on del Plan de i del sistema de Gestion de

Seguridad de la Informacidn (SGSI)

10. Socializacién del resuitado del diagndstico del habilitador “servicios ciudadanos
digitales”

11. Pr 6 6n del Plan de Archivos

12. Presentacién y aprobacién del Sistema Integrado de Conservacién

13. Varios

OC® NOWA WM

Fotografia no. 16. Manual del Sistema Integrado de
Conservacion - SIC aprobado 29 de abril de 2021.

Fotografia no. 17. Acta No. 001 de 2021 de 29 de abril 2021 -
Presentacion y aprobacion del SIC.

ACTVIDAD | FRECUENCIA

CRONOGRAMA DE IMPLEMENTACION DEL SISTEMA INTEGRADO DE CONSERVACION - SIC

ENERO| FEBRERD| MARZO| ABRIL] MAYO | JULIO [AGOSTO[ SEPTIEMBRE | OCTUBRE| NOVIEMBRE | DICIEMERE |

2 voces ol afo - Semestral

2 voces ol sho - Semestral

PROGRAMA DE CAPACITACION ¥ SENSBILIZACION 2 veces ol s - Semestial

2 veces o aho - Semestral

2 vaces ol afio - Bomestral

|1 o et - Anus - Frimer tnmestre

1tz ol i - A - Primer semestie

1 vez a8 o - Anual - Primer semestra

digital a largo plazo.

Fotografia no. 18. Cronograma de implementacion de los programas del Plan de conservacion - No incluye el Plan de preservacion
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Fotografia no. 19. Bodega de archivo Alpopular - Ubicado en Fontibdn.

Fotografia no. 20. Bodega de archivo Alpopular - Ubicado en
Fontibdn - Extintores de agua a presidn y multiproposito.

Fotografia no. 21. Bodega de archivo Alpopular - Ubicado en
Fontibén - Trampa para roedores

60 60 60

nnonBOnnnan

Fotografia no. 22. Sistema contraincendios a base de agua -
Sobre archivo de contratacién en se encuentra en la sede de la
calle 26 de Canal Capital.

Fotografia no. 22. Cintas magnéticas — Depdsito de Archivo de
Bogota.
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Por lo anterior, la entidad incumple con el Sistema Integrado de Conservacion- SIC frente a la
normatividad.

Para superar el hallazgo, la entidad debera aportar los siguientes soportes:

- Documento del Sistema Integrado de Conservacion - SIC (actualizado en concordancia con
el Diagnostico Integral de la gestion documental y administracion de archivos elaborado en
la vigencia de 2024, a partir del cual se debe desarrollar el plan de conservacién documental
y el plan de preservacion digital a largo plazo).

- Armonizacién con otros sistemas administrativos y de gestion (diagnéstico integral de la
gestion documental y administracion de archivos - PINAR).

- Acta de aprobaciéon del SIC por parte del Comité Institucional de Gestiéon y Desempeno o
quien haga sus veces.

- Enlace de publicacién del SIC en la pagina web de la entidad.

- Formato e instrumentos de seguimiento, evaluacion y control que evidencie la
implementacién del SIC, conforme a los procedimientos de la entidad.

- Cronograma de actividades de implementacion del Plan de Conservacién Documental y Plan
de Preservacién Digital a largo plazo.

- Informes de ejecucion del plan de conservacién documental y plan de preservaciéon digital
a largo plazo.

Lo anterior, segun lo establecido en la Ley 594 de 2000. Ley General de Archivos, Titulo XI
Conservacion de documentos, Articulos 46, 47 y 48; Decreto 1080 de 2015 Decreto Unico
Reglamentario del Sector Cultura, Articulo 2.8.8.6.1 Instalaciones fisicas de los archivos; Acuerdo
001 del 2024 Acuerdo Unico de la Funcidn Archivistica, Titulo 6 Conservacion y preservacion de
documentos, capitulo 1, seccién 1 a 3.

2. EJE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

2.1. Capacitacion en gestion documental a funcionarios y colaboradores.

En cumplimiento de la Ley 594 de 2000 Ley General de Archivos; Articulo 18. Capacitacion para
los funcionarios de archivo; Decreto 1080 de 2015 Decreto Unico Reglamentario del Sector
Cultura, Articulo 2.8.2.5.14. Plan de Capacitacion; Acuerdo 001 del 2024 Acuerdo Unico de la
Funcién Archivistica, ANEXO 4. “"Programa de Gestién Documental - PGD”, numeral 4 Programas
especificos, literal g. Plan Institucional de Capacitacion.

- Aspectos archivisticos a verificar / Estado actual.

e Plan anual de capacitacion, el cual | El documento PIC vigencia 2024 con respectivo
debe incluir los temas en gestion | cronograma de ejecucion.
documental.
Las capacitaciones impartidas sobre:
- Seguridad de la informacion.
- Gestién Documental - Instrumentos
archivisticos / 08-10-2024.
e Registros  de asistencia a | Canal Capital presentd listados de asistencia
capacitaciones. (virtual) sobre capacitacion de Gestion Documental
- Instrumentos archivisticos
Resultado: Cumple
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Registro fotografico:
eo Nombre { Objetivo ‘ Contenido Tipo  Modalidad Faciltador | Fecha
PPy BOGOTI\ g@ Canales de |Canales de ICanales de [Taller Virtual Entidades Agosto
denuncia [denuncia [denuncia Distritales
Lenguaje Lenguaje claro |Lenguaje claro  [Taller irtual Entidades iAgosto
PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACION claro Distritales
Planeacion  |Planeacion |Planeacion [Taller Virtual Entidades iAgosto
estratégica |estratégica  |estratégica Distritales
Periodismo  [Periodismo |Periodismo [Taller Virtual Entidad por Julio
cultural lcultural lcultural contratar
Contrato |Contrato |Contrato realidad [Taller Virtual Entidad por Mayo
realidad y  [realidad y ly Temas \contratar
relacionados
Riesgos en |gRiesgos enla  |Riesgos enla [Taller irtual Entidad por Mayo
contratacion jcontratacion  |contratacion contratar
Declaracion |Conocer las IDeclaracion De  (Taller Virtual Entidad por Abril
De Renta lactualizaciones [Renta, contratar
actualizacion
. [tributaria
Canal Capital |Gestion  |Gestion Gestion Talier Trtual [Entidad por _[Abril
Documental |Documental [Documental [contratar
MIPG MIPG IMIPG [Taller Virtual |Area de Octubre
2024 Planeacian
Ci itacion |Capacitaci itaciones  |Otro Virtual \Area de (Octubre
es internas  (internas linternas Gestion Gestion
[Documental Docum
Fotografia no. 23. Plan institucional de capacitacién vigencia | Fotografia no. 24. Cronograma de capacitacion — Temas gestion
2024. documental.

Por lo anterior, Canal Capital cumple con el Plan anual de capacitacién frente a la normatividad.
Sin embargo, la entidad debera tener en cuenta la siguiente:

Observacion: Ampliar los temas de capacitacién en gestion documental en el Plan institucional
de capacitacion.

Lo anterior, segun lo establecido en la Ley 594 de 2000 Ley General de Archivos,; Articulo 18.
Capacitacion para los funcionarios de archivo,; Decreto 1080 de 2015 Decreto Unico Reglamentario
del Sector Cultura, Articulo 2.8.2.5.14. Plan de Capacitacion; Acuerdo 001 del 2024 Acuerdo Unico
de la Funcion Archivistica, ANEXO 4. "Programa de Gestion Documental - PGD”, numeral 4
Programas especificos, literal g. Plan Institucional de Capacitacion.

3. EJE PROCESOS DE LA GESTION DOCUMENTAL

3.1. Elaboracion e implementacion de Tablas de Retencion Documental - TRD y Cuadros
de Clasificacion Documental - CCD.

En cumplimiento de la Ley 594 de 2000 Ley General de Archivos, Articulo 24; Decreto 1080 de
2015 Decreto unico reglamentario del sector cultura, Articulo 2.8.2.5.8; Acuerdo 001 de 2024;
capitulo 1 - Tablas de Retencion Documental y Tablas de Valoracion Documental, SECCION 1-
Elaboracion y aprobacion de las Tablas de Retencion Documental - TRD y Tablas de Valoracidn
Documental — TVD Articulo 5.1.1.1. al Articulo 5.1.1.8. Capitulo 3 - Principios y criterios para el
proceso de organizacién documental, seccion 1- Organizacion de archivos: clasificacidn,
ordenacién y descripcidén del Articulo 4.3.1.1. al Articulo 4.3.1.9. Capitulo 4 - Transferencias
documentales Articulo 4.4.1. al Articulo 4.4.5. Y capitulo 5 - Disposicion final de los documentos
Articulo 4.5.1. al Articulo 4.5.4. del Acuerdo No. 001 de 2024.

- Aspectos archivisticos a verificar / Estado actual.

e Certificado de inscripcion o | Canal Capital aportd certificado de registro RUSD No.
actualizacion de las TRD en el | TRD-70 de 05 de marzo de 2018.
Registro Unico de Series
Documentales ante el AGN.
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Aprobadas por Resolucion No.062 de 2017 “Por medio
de la cual se aprueban las tablas de retencion
documental de Canal Capital”.

Al momento de la presente auditoria de inspeccion la
entidad indic6 que se encuentran en proceso
actualizaciéon de las tablas retencion documental de
conformidad con la estructura organico funcional de del
Acuerdo 006 de 31 de mayo de 2023 ” Por medio del
cual se modifica la estructura organizacional de
Canal Capital y se dictan otras disposiciones”
(Modifica la estructura organizacional de Canal Capital,
en el sentido de crear la Oficina de Control Disciplinario,
la Oficina Juridica y modifica algunas funciones de la
Secretaria General).

o Enlace de publicacion en pagina de la | Enlace  de  publicacién  de  las  TRD:
entidad web de las TRD y CCD, con los | https://www.canalcapital.gov.co/institucional/7-
respectivos soportes. datos-abiertos/instrumentos-gestion-la-

Informacién

e Organizacion de los archivos de | Dependencias de Canal Capital que se realizd
gestion  fisicos y/o  electronicos | auditoria.

(clasificacion ordenacion Y | 1. Subdireccién Administrativa (Archivo,
descripcion). Correspondencia, Historias laborales).

2. Secretaria General (Contratos)

4. Secretaria General (Actos administrativos).

5. Secretaria General / Subdirecciéon Financiera /
Contabilidad.

5. Archivo Central (Alpopular y Archivo de Bogota).

e Planes de transferencias primarias y | Canal Capital aportdé el documento “Plan de
secundarias (si aplica). transferencias documentales 2025”, el cual incluye

el cronograma de transferencias documentales.

e Disposicion final de documentos | Canal Capital aportd el procedimiento “Eliminacién
(Procedimiento, actas de eliminacion e | documental”, versién 9 de 15 de enero de 2021. Sin
inventarios de eliminacion) (si aplica). | empargo, el procedimiento de eliminacién

documental no precisa qué dareas son las

responsables de eliminacidén documental, ni de que
manera realizaran la destruccion de los documentos
fisicos y electrénico.

» Identificacion de archivos, | La entidad no presenté evidencia de identificacion de
documentos e informacion  de | archivos, documentos e informacién de Derechos
Derechos Humanos. Humanos en instrumentos como TRD, TVD,

inventarios documentales, entre otros.

Al proceso de auditoria de inspeccion aportaron lista
de asistencia de capacitacion realizada sobre el tema
de “Archivos relativos a derechos humanos”.

Dependencias de Canal Capital que el equipo auditor realizé verificacion del proceso de
organizacion documental en etapa de gestion.
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Subdireccion Administrativa - Gestion de Talento Humano - Historias laborales

Los funcionaros que atendieron la auditoria de inspeccién manifestaron que cuentas con 36
historias laborales activas, las cuales se encuentran impresas hasta inicios de 2020, de alli en
adelante continuaron la conformacién del expediente en una carpeta compartida en OneDrive,
para lo que se evidencid lo siguiente:

Para historias laborales impresas cuenta con inventario, hoja de control, foliacidon y estan
dentro carpetas y cajas.

Se evidenciéo mas de una foliacion sin anulacién.

Se evidencid en algunos casos que las fechas extremas del rotulo de carpeta no coinciden
con la informacidn registrada en la hoja de control e inventario documental.

Se evidencio testigo documental al final del expediente impreso que indica que alli en
adelante el expediente lo llevaran en formato electrénico.

Se evidencié el inventario documental de historias laborales activas, no se identificd
inventario de historias laborales activas (fue posible identificar la cantidad de historias
laborales inactivas).

Para historias laborales electrénicas en OneDrive cuenta con inventario documental, no
tienen indice electrénico, la conformacién del expediente inicia con los anexos de hoja de
vida, es decir que al conformar los expedientes electrénicos cambiaron la forma de
organizacién del expediente.

No hay estatizacién para nombrado de documentos.

No evidenciaron indice electrénico.

Tabla de muestra realiza a la serie de Historias laborales:

. Fechas extremas Tamafio de la Muestr: topografica
N Unidad Product: Serie D tal Nombre de la unidad - n N Ob: i
0. nidad Productora erie Documenta documental Hoja de Ordenaci|Material Caja | carpeta servaciones
Inicial Final control |Foliacién on Abrasivo

1 Subq\reccl?n Historias laborales Jerss.on JussefParra 31/01/2017 9/02/2019 si si si No si si E)@edlent}e Ir\acﬂvo en un.a carpeta de y.ute fechas extrema de
Administrativa Ramirez incio no es la misma de la hoja de control.

2 Subdireccion Historias laborales Viiana Paola Zamudio Castro| 1/02/2019 | 30/09/2019 |  si si si No si i |Peediente inactivo en una carpeta de yute fechas exirema del
Administrativa expediente no coincide con las indicadas en hControl

Expediente inactivo en una carpeta de yute fechas extrema del

3 Subfi\recclv?‘;n Historias laborales Sandra Paola Montilla 3/05/2017 Activa si si si No si si expediente no 'co!nmde cpn las mdlcadasv e!w hoja de chtroI,

Administrativa Morales expediente hibrido no tiene infice electronico no hay tiene
izacién en nombrado de documentos.

Subdireccion Expediente conformado por tres carpetas de yute hasta 25 de

4 N N Historias laborales Mireya Pardo Monastoque 10/11/1997 Activa Si Si Si No Si Si enero de 2021 en fisico de alli en adelante en elen el Drive de
Administrativa .

la entidad.

5 Subdireccion Historias laborales Javier Augusto Medina Parra | 6/05/2024 Activa No N/A No N/A N/A N/A Bxpediente en Direve de de la entidad, inicia con lista de
Administrativa chequeo, no tiene indice electrénico.

6 Subdireccion Historias laborales Yivi Katherine Gomezpardo | 28/06/2023 Activa No N/A No N/A N/A N/A Bxpediente en Direve de de la entidad, inicia con lista de
Administrativa chequeo, no tiene indice electrénico.

Registro fotografico:

NOMBRE DEL
£xi

Fotografia no. 23. Archivo Talento Humano.

Fotografia no. 24. Historia laboral activa.
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Fotografia no. 25. Hoja de control. Fotografia no. 26. Numeracion de foliacidon multiple sin anulacidn

Fotografia no. 27. Historia laborales activas en OneDrive. Fotografia no. 28. Inventario documental.
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Fotografia no. 29. Tipos docimentales de la Historia laboral | Fotografia no. 30. Resolucién de cierre de expediente.
activa en OneDrive - Incia con liste de verificacidn, docuemnte
de identificacion, soportes académicos...

En cuanto al proceso de organizacién de la serie de Historias laborales, la entidad debera
determinar los parametros de organizacion (clasificacidon, ordenacion y descripcién) documental
en formato fisico y electrénico de conformidad con las TRD, asi como los tiempos de retencién en
cada fase de archivo.

« Secretaria General / Gestion Contractual — Contratacion.

Los funcionaros que atendieron la auditoria de inspeccién manifestaron que los contratos que se
encuentran impresos hasta inicios de 2020, de alli en adelante continuaron la conformacion del
expediente en una carpeta compartida en OneDrive, para lo que se evidencio lo siguiente:

- En archivo de gestién (archivo transitorio) se encuentran los contratos de la vigencia 2019
y algunos de 2020.

- No evidenciaron hoja de control (algunas se encuentran formato electrénico pendientes de
imprimir poner en el expediente del contrato).

- Para serie contratos que se encuentran impresos, estos cuentan con inventario, no tienen
hoja de control, tienen foliacidon y estan dentro carpetas y cajas.

- Los inventarios documentales de la vigencia 2019 a 2025 no se encuentran elaborados en
su totalidad.

- Desde marzo de 2020 iniciaron la conformacién de expedientes contractuales electrénico
en el OneDrive, para los cuales en algunos casos no han realizado proceso de organizacion
(clasificacidn, ordenacion y descripcidn).

- No se evidencid indice electrénico para los expedientes de contratos creados OneDrive.

En el area de contratacion se revisaron los siguientes nimeros de contratos:

CTO-168-2019
CTO-721-2019
CT0O-002-2020
CT0O-011-2020
CT0-023-2020
CT0O-051-2020
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Durante la revision de los expedientes, se observé lo siguiente:

Tabla de muestra realiza a la serie de Historias laborales:

N Fechas extremas Tamaiio de la Muestr: topografica
" N Nombre de la unidad "
No. Unidad Productora Serie Documental documental Hoja de Ordenaci|Material Caja | carpeta Observaciones
Inicial Final control |Foliacién  |6n Abrasivo
1 | Secretaria General /{05 iContratacion Directa |C10=02 1-2020UANDAVID | 45015020 | 170212020 | No si si NO si N/A Contrato fisico, Sin rétulo, en carpeta de carton.
Gesrion contractual _AMAYA
Secretaria General / CTO_023_2020:JESSICA VA numeracion de testigo, Expediente hsta folio 86; en
2 >t Contratos /Contratacion Directa [NESSA_ BERMUDES_CORD ( 10/01/2020 | 11/12/2020 No Si Si NO Si N/A OneDRIVE se encuentra desde los informes de ejecucion
Gesrién contractual
OBA contractual.
Secretaria General / CTO_023_2020:JESSICA VA numeracion de testigo, Expediente hsta folio 86; en
3 9 ! Contratos /Contratacion Directa [NESSA_BERMUDES_CORD | 10/01/2020 | 11/12/2020 No Si Si NO Si N/A OneDRIVE se encuentra desde los informes de ejecucion
Gesrion contractual
OBA contractual.
4 Secre.tana General / Contratos /Contratacién Directa CTO_105_2024:DEISY_MEDI 23101/2025 Activo si NA si N/A N/A N/A Expediente e OneDRIVE_ s.e ‘eru:uentra en comunicacion de
Gesrién contractual NA inicio.
5 | Secretaria General/ | ¢ Convocatoria Publica |CP_01_2024 21/02/2024 | No identifica.| NO N/A si N/A N/A N/A Expediente e OneDRIVE__ Sin proceso de organizacion.
Gesrién contractual

Registro fotografico:

Rooms €y ANO oo

ca YR
RO 1 e e

2020.

Fotografia no. 31. Archivo transitoria de contratacion 2019 y

Fotografia no. 32. Hoja de control electronica - Pendiente de
imprimir.
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Fotografia no. 33. Contrato en OneDrive sin organizacion.

Fotografia no. 34. Documentos de contrato No.105 de 2024 -
Evidencidé hoja de contol en vez de indice electrénicol

En cuanto al proceso de organizacién de la serie de Contratos, la entidad debera elaborar un plan
de trabajo que contemple la organizaciéon de los expedientes fisicos y electronicos para la
realizacion de las transferencias documentales de acuerdo con los tiempos establecidos en las

TRD.

e Secretaria General / Actos administrativos (Acuerdo de Junta Directiva y
Resoluciones)

Los funcionaros que atendieron la auditoria, para lo que se evidencid lo siguiente:

e Los funcionarios que atendieron la auditoria de inspeccion indicaron que los actos
administrativos Acuerdo de Junta Directiva los producen en fisico (papel) y las Resoluciones
en formato electrénico en OneDrive.

e Cuando anulacion de un acto administrativo indicaron que dejan una constancia de
anulacion (no fue posible verificar puesto que, no han anulado actos administrativos).

e Se evidencio el uso de firmas escaneadas en las resoluciones.

« Se evidencio registro de asignacion de consecutivos de acuerdos y resoluciones.

e La entidad no evidencié inventario documental de la documentacién que se encuentra en
gestion. Aportaron inventario y acta de transferencia primaria.
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Fotografia no. 35. Acuerdos de la Junta Administradora regional
2025.

Fotografia no. 36. Registro de control de asignacién de
consecutivos de Acuerdos 2024.

Fotografia no. 37. Resoluciones 2023 en formato electrénico en
OneDrive.

Fotografia no. 38. Uso de firma escaneada en actos

adminsitrativos (Resoluciones).
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Fotografia no. 39. Inventario de transferencia primaria. Fotografia no. 40. Acta No.9 de 2024 - Transferncia documental.

Fotografia no. 40. Registro de control de asignacidon de consecutivos de numeracion de resoluciones.

En cuanto al proceso de organizacién de la serie de Actos administrativos (Acuerdo de
Junta Directiva y Resoluciones), la entidad deberd evaluar el sistema de firma escaneada
adoptado, en razdon a que, el uso de firmas escaneadas no cumple con el requisito de
autenticidad, ya que la simple insercion de una imagen en un documento no garantiza su validez,
lo que podria llevar al repudio. Lo anterior, debera ser evaluado con el area juridica sobre el
tema de firmas de la entidad.
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o Secretaria General - Subdireccion Financiera - Contabilidad - Comprobantes
contables de egreso.

Los funcionaros que atendieron la auditoria manifestaron que la conformacién de la serie
documental Comprobantes contables la realizan en OneDrive, para lo que se evidencio lo
siguiente:

- Documentos de comprobantes contables de 2020 a 2025.
- Inventario documental.
- No evidenciaron indice electronico.

Registro fotografico:

FECHAS EXTREMA S
rwciy F ot

Numero el
documento e
@stro dentro
del sintomg

Fotografia no. 41. Inventario documental contabilidad.

En cuanto al proceso de organizacién de la serie de los comprobantes contables, la entidad
debera tener en cuenta los criterios para organizacion de documentos electrénicos de
archivo.

Por lo anterior, Canal Capital incumple frente a actualizacion implementacion de Tablas de
Retencién Documental - TRD y Cuadros de Clasificacion Documental - CCD, segun lo establecido
en la normatividad.

Para superar el hallazgo, la entidad debera aportar los siguientes soportes:

- Certificado de actualizacién de las TRD y el Registro Unico de Series Documentales ante el
AGN de conformidad con estructura organico funcional del Acuerdo 006 de 2023.

- Presentar evidencia de la organizacién de los archivos de gestion fisicos y/o electrénicos
(clasificacidon ordenacién y descripcidn). Presentar evidencia de medidas adoptadas para la
organizacién de los archivos que estan en las carpetas compartidas que han creado en el
OneDrive.
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- Ajustar el procedimiento de disposicién final de documentos (la entidad debera precisar qué
areas son las responsables de eliminacién documental y de qué manera realizaran la
destruccion de los documentos fisicos y electrdnicos.

- Presentar soportes de identificacion de archivos, documentos e informacidn de Derechos
Humanos (en instrumentos como TRD, TVD, inventarios documentales, entre otros).

Segun lo establecido en la Ley 594 de 2000 Ley General de Archivos, Articulo 24, Decreto 1080
de 2015 Decreto Unico reglamentario del sector cultura, Articulo 2.8.2.5.8; Acuerdo 001 de 2024,
capitulo 1 - Tablas de Retencion Documental y Tablas de Valoracion Documental, SECCION 1-
Elaboracion y aprobacion de las Tablas de Retencion Documental - TRD y Tablas de Valoracion
Documental — TVD Articulo 5.1.1.1. al Articulo 5.1.1.8. Capitulo 3 - Principios y criterios para el
proceso de organizacion documental, seccion 1- Organizacién de archivos: clasificacion,
ordenacién y descripcidn del Articulo 4.3.1.1. al Articulo 4.3.1.9. Capitulo 4 - Transferencias
documentales Articulo 4.4.1. al Articulo 4.4.5. Y capitulo 5 - Disposicion final de los documentos
Articulo 4.5.1. al Articulo 4.5.4. del Acuerdo No. 001 de 2024.

3.2. Ventanilla Gnica.

En cumplimiento de la Ley 594 de 2000 Ley General de Archivos, Articulo 22. Acuerdo 001 del
2024 Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica, Articulo 4.2.1. Proceso de gestion y tramite de los
documentos; Articulo 4.2.2. Ventanilla Unica. Paragrafos 1, 2 y 3; Articulo 4.2.3. Procedimientos
para la radicacibn de comunicaciones oficiales. Paragrafos 1, 2, 3 y 4; Articulo 4.2.4.
Comunicaciones internas,; Articulo 4.2.5. Control de comunicaciones oficiales. Paragrafo; Articulo
4.2.6. Comunicaciones oficiales recibidas. Paragrafos 1 y 2; Articulo 4.2.7. Comunicaciones
oficiales enviadas. Paragrafos 1y 2; Articulo 4.2.8. Horarios de Atencion al Publico; Articulo 4.2.9.
Numeracion de actos administrativos. Paragrafo,; Articulo 4.2.10. Archivo de documentos de
notificacion de envio de los actos administrativos.

- Aspectos archivisticos a verificar / Estado actual.

e Procedimiento (que
electrénica,
reglas de
consecutivo

incluya la sede
canales de recepcidon vy
negocio, reglas del
de comunicaciones
oficiales), donde se establezca Ia
produccién, recepcidon, distribucion,

Canal Capital evidencié que tiene automatizado la
administracién de las comunicaciones oficiales a
través del aplicativo ERP desde 2020, al momento
de la auditoria indicaron que se encuentran en
proceso de actualizaciéon, sin embargo, para la

seguimiento, conservacién y consulta
de los documentos; cargos de los
funcionarios autorizados para firmar la
documentacion con destino interno vy
externo; horario de atencién al publico.

presente auditoria no se obtuvo evidencia de lo
indicado.

Aportd el documento “Manual de correspondencia
2023”, versiéon 02 de 18 de enero de 2023, con
codigo: AGRI-GD-MN-003.

El documento establece la produccién, recepcién,
distribucién, seguimiento, conservacion y consulta
de los documentos. Sin embargo, no evidencié los
cargos de los funcionarios autorizados para firmar
la documentacién con destino interno y externo.

Frente a las comunicaciones oficiales de salida, en
el proceso de auditoria, la entidad indicé que estas
son enviadas desde los correos de los funcionarios
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competentes por cada dependencia para responder
0 enviar comunicaciones de salida, enviando copia
a ventanilla Unica para tener el control del
consecutivo. En concordancia con lo anterior, el
Manual de correspondencia de entidad indica que
“Las comunicaciones oficiales que emitan las
diferentes dependencias del Canal en el ejercicio

de sus funciones y que tengan como destino
entidades externas, deberan ser enviadas a través
del correo electrénico al funcionario de
correspondencia para su radicacion, siendo el area
responsable del registro del consecutivo asignado”.

Por lo anterior, la entidad no estd usando el canal
oficial de envio de comunicaciones de salida que
para el caso de Canal Capital es el correo
“correspondencia@canalcapital.gov.co”.

De otra parte, la asignacidon de consecutivos de
comunicaciones oficiales de salida e internas
corresponde a la misma estructura (1 a n), es decir
que no diferencia en la estructura de numeracion.

e Registro del consecutivo general de las
comunicaciones oficiales de entrada,
salida e internas en cualquier soporte
(fisicas, correo electréonico u otros
medios).

La entidad aportd consecutivo de comunicaciones
oficiales de entrada con estructura
“2024EE277716", comunicaciones oficiales de
salida con estructura “1 a n” y comunicaciones
oficiales internas con estructura *1 a n”.

e Planillas o0 mecanismos de control en la
radicacion de entrada vy salida,
distribucion de entrega de los
documentos internos y externos a los
destinatarios competentes tanto
internos como externos.

La entidad evidencio el control en la radicaciéon de
entrada y salida, distribucion de entrega de los
documentos internos y externos a los destinatarios
competentes tanto internos como externos.

e Informacion del horario de atencion al
publico.

En cuanto al horario de atencién al publico, el
publicado en instalaciones de Canal Capital de Av.
El dorado no coincide con el horario indicado en el
Manual de correspondencia 2023, ni el publicado
en la pagina web de la entidad.

Resultado:

Accion de Mejora
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Fotografia no. 42. Venta Unica.

Fotografia no. 44. Soporte de comunicacidon radicada
fisicamente ne ventanilla Unica - Estructura de radicado
2024EE277716 de 31 de diciembre de 2024.

Fotografia no. 45. Carpetas que almacenan las

comunicaciones de entrada por areas -

Fotografia no. 46. ERP

comunicaciones”.

Aplicativo “gestor de

Fotografia no. 47. Ejemplo de radicacion de salida en
aplicativo ERP (estructura 1 a n), misma estructura de
las comunicaciones oficiales internas.
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Por lo anterior, la entidad debera tener en cuenta la siguiente:

Accion de mejora: la entidad deberd realizar los ajustes sobre centralizacién de
comunicaciones de salida usando el canal oficial,

las
revisar la estructura de la numeracion de

consecutivos de comunicaciones oficiales de salida e internas. Asimismo, debera actualizar el

manual de correspondencia conforme a

parametrizada en el aplicativo ERP.

la actualizacidon del moédulo de ventanilla Unica

3.3. Tablas de Valoracion Documental -TVD

En cumplimiento del Decreto 1080 de 2015 Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura,
Articulo 2.8.7.1.3 literal c); Acuerdo 001 del 2024 Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica,
CAPITULO 2 Valoracion de fondos documentales acumulados, Articulos del 5.2.1 al 5.2.7.

- Aspectos archivisticos a verificar / Estado actual.

e Plan Archivistico Integral aprobado por
parte del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio o quien haga
Sus veces.

Canal Capital presentd el documento "Plan de
trabajo archivistico integral” de 20 de enero de
2016, el cual indica las etapas de implementacion
del Plan archivistico integral, sin embargo, no indica
tiempos de ejecucién, a la fecha de auditoria de
inspeccion Canal Capital no ha iniciado el proceso de
intervencion del fondo acumulado.

La entidad cuenta con documentos pendientes de
intervenir archivisticamente en archivos que tiene
en custodia con el tercero Alpopular en una bodega
Fontibdn y en el Archivo de Bogota en el depdsito 2-
07 tiene cintas magnéticas, de estas Ultimas se
encuentran actualizando inventario documental con
miras a realizar transferencia secundaria al Archivo
de Bogota.

Canal Capital tiene suscrito el convenio
interadministrativo CVv-002-2024 con el
SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE
BOGOTA D. C.- DIRECCION DISTRITAL DE ARCHIVO
DE BOGOTA, el plazo de ejecucidén del convenio es
de CUATRO (4) ANOS, contados a partir de la fecha
de su suscripcion de convenio, cuyo objeto es:

Aunar esfuerzos humanos, técnicos, administrativos
y de gestion entre CANAL CAPITAL yla SECRETARIA
GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA
D.C.- DIRECCION DISTRITAL DE ARCHIVO DE
BOGOTA, para el desarrollo de actividades conjuntas
que beneficien la recuperacion del patrimonio
audiovisual del Distrito Capital, vinculando ejercicios
de identificacion y salvaguarda de las piezas
audiovisuales con que cuenta Canal Capital y que
representan valor patrimonial, asi como fomentar la
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divulgacion pedagdgica y la apropiacion social de la
rigueza documental de Bogota.

Certificado de inscripcién de las TVD
en el Registro Unico de series
documentales ante el AGN.

La entidad aporté el Acuerdo 01 de 17 de abril de
2018 del Archivo de Bogota “Por el cual se
convalidan las tablas de retenciéon documental y las
tablas de valoracion documental de algunas
entidades del Distrito Capital”, el cual indica lo
siguiente:

ARTICULO PRIMERO: Convalidar las tablas de
retencion documental presentadas por la Secretaria
de Educacion del Distrito, Canal Capital, Terminal
de Transporte S.A., y la Secretaria Distrital de la
Mujer.”

ARTICULO SEGUNDO. Acoger como concepto
técnico de las tablas de retencion documental
presentadas por la Secretaria de Educacion del
Distrito, Canal Capital, la Terminal de Transporte
S.A., y la Secretaria Distrital de la Mujer, los
informes técnicos expuestos por la secretaria técnica
de este consejo.

Por anterior, las tablas de valoracién documentan no
surtieron el proceso de evaluaciéon y convalidacion
en su completitud.

Asimismo, Canal Capital no cuenta con el Certificado
de Registro Unico de series documentales ante el
AGN de las TVD.

Enlace de publicacion en pagina web
de la entidad de las TVD, con los
respectivos soportes.

La entidad aporté enlace de publicacion de las TVD
en la pagina web, sin embargo, las mismas no
completaron el proceso de evaluacién vy
convalidacién ante el Archivo de Bogota.

Soportes de transferencias
secundarias (Plan de transferencias,
inventarios y actas).

La entidad aun no ha realizado transferencias
secundarias.

Soportes de disposicion final de series
y/0 asuntos.

Canal Capital aportd el procedimiento “Eliminacién
documental”, version 9 de 15 de enero de 2021. Sin
embargo, el procedimiento de eliminacién
documental no precisa qué dareas son las
responsables de eliminacidén documental, ni de qué
manera realizaran la destruccion de los documentos
fisicos y electroénico.

Al respecto, es importante advertir que la entidad no
podra realizar procesos de eliminacidon hasta no
contar con tablas de valoracion documental
aprobadas por respectiva instancia competente.
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Registro fotografico:

Fotografia no. 48. Bodega de archivo Alpopular - Ubicado en | Fotografia no. 49. Depdsito 2-07 en Archivo de Bogota
Fontibon - Archivo pendiente de intervencion. - Cintas magnéticas.

Por lo anterior, Canal Capital incumple con las tablas de valoracién documental frente
normatividad. En razéon a que inicio el proceso evaluacion y convalidacion de las tablas de
valoracion documental y no culmind en su totalidad.

Para superar el hallazgo, la entidad debera aportar lo siguientes soportes:

- Plan Archivistico Integral aprobado por parte del Comité Institucional de Gestion y
Desempefio con respectivo cronograma de implementacion.

- Certificado de inscripcion de las TVD en el Registro Unico de series documentales ante el
AGN.

- Enlace de publicacién en pagina web de la entidad de las TVD, con los respectivos soportes.

- Soportes de transferencias secundarias (Plan de transferencias, inventarios y actas).

- Soportes de disposicion final de series y/o asuntos.

Lo anterior, segun lo establecido en el Decreto 1080 de 2015 Decreto Unico,Reg/amentario del
Sector Cultura, Articulo 2.8.7.1.3 literal c); Acuerdo 001 del 2024 Acuerdo Unico de la Funcion
Archivistica, CAPITULO 2 Valoracion de fondos documentales acumulados, Articulos del 5.2.1 al
5.2.7.

4. EJE TECNOLOGICO
4.1. Modelo de requisitos para la gestion de documentos electrénicos.

En cumplimiento de la Ley 594 de 2000 Ley General de Archivos, Articulo 48; Ley 527 de 1999
“Por medio de la cual se define y reglamenta el acceso y uso de los mensajes de datos, del
comercio electronico y de las firmas digitales y se establecen las entidades de certificacion y se
dictan otras disposiciones,” se establecieron los requisitos juridicos para el reconocimiento,
admisibilidad y fuerza probatoria de los mensajes de datos.

Decreto 2364 de 2012 “"Por medio del cual se reglamenta el Articulo 7° de la Ley 527 de 1999,
sobre la firma electronica y se dictan otras disposiciones” se establece una estructura de validez
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juridica y confiabilidad de la firma electrénica y se determinan criterios para establecer el grado
de seguridad de estas firmas.

Decreto 1080 del 2015 "“Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Cultura” en su Capitulo V “Gestion de documentos”, imparte lineamientos para la gestién
documental, asi:

I. Capitulo VI “Sistema de Gestion Documental”, se determinan generalidades y
caracteristicas de los sistemas de gestion documental;

II. Capitulo VII “Gestion de Documentos Electronicos de Archivo”, establece los aspectos
gue se deben considerar para la adecuada gestién de los documentos electrénicos, y
particularmente en su Articulo. 2.8.2.5.3 determina la responsabilidad de la gestion de
documentos asociada a la actividad administrativa del Estado, enfocada al cumplimiento
de las funciones y al desarrollo de los procesos de todas las entidades del Estado.

Acuerdo No. 001 de 2024 "“Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcién Archivistica, se
definen los criterios técnicos y juridicos para su implementacion en el Estado Colombiano y se fijan
otras disposiciones.”

Titulo 4, Capitulo 3, Seccién 1 “Organizacion de archivos: clasificacién, ordenacion y
descripcion”;

Titulo 4, Capitulo 3, Seccidn 2 "Expediente electronico”;

Titulo 4, Capitulo 3, Seccidon 3 "Expediente hibrido”.

Y el documento “Modelo de requisitos para la Implementacion de un sistema de Gestion de
documentos electronicos”, del Archivo General de la Nacién.

- Aspectos archivisticos a verificar / Estado actual.

Modelo de requisitos para la gestién
documentos electrénicos, en armonia
con las normas archivisticas
(Requisitos funcionales y Requisitos
No funcionales). Articulacién con el
PGD.

Canal Capital aporté el documento “Manual modelo
de requisitos para la implementacion de un sistema
de gestion de documentos electrénicos de archivo”
version 04 de 12 de mayo de 2023 con CODIGO:
AGRI-GD-MN-005.

El documento Manual modelo de requisitos para la
implementacion de un sistema de gestion de
documentos electrénicos de archivo, incluye los
requisitos funcionales y no funcionales.

Acta de aprobacion del Modelo de
requisitos para la gestion documentos

La entidad aporto el Acta No. 001 de 12 de mayo de

electronicos por el Comité | 2023 del Comité Institucional de Gestidon vy
Institucional de Gestién y Desempeno | Desempefio.
0 quien hagas sus veces.

Resultado: Cumple
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Registro fotografico:

Fx VERSION: 04
REQUISITOS PARALA VERSION-O4 | IE’
' “9"" IMPLEMENTACION DE |-FECHA 120872023 { ams
RESPONSABLE: GESTION s

ACTA DE REUNION
MANUAL MODELO DE REQUISITOS PARA/LA, COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPENO
IMPLEMENTACION DE UN SISTEMA DE GESTION

DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS DE ARCHIVO ACTA No. 001 de 2023

En Bogotd, el dia 12 de mayo de 2023 y de conformidad con los articulos 7 y 8 de la resolucién interna 081 de
2021 “Por la cual se organiza el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion” se llevé a cabo la cuarta sesion del
Comité Institucional de Gestion y Desempefio, en la cual se desarrolié el siguiente orden del dia:

. Verificacion del Quérum.

Primer seguimiento al Plan de Accion Institucional 2023.

Cierre de la gestion de riesgos 2022.

Gestion de monitoreo de riesgos 2023.

Primer seguimiento al Plan de Fortalecimiento Institucional 2023.

Avance en la ejecucion de los proyectos de inversion.

Medicién ODS.

. Balance Plan Institucional de Gestion Ambiental - PIGA cierre 2022 y primer trimestre 2023.
Gestion cero papel 2022 y avances 2023.

10. Aprobacién Modelo de Requisitos para la Gestion de Documentos Electronicos y de Archivo - MOREC.
11. Aprobacién Tablas de Control de Acceso.

12. Aprobacién Banco Terminolégico.

Pigna 1 de 21 — @ + 13. Varios.

CANAL CAPITAL

LCeNONAWN -

Foto no. 50. Manual de gestion de documentos modelo de | Foto no. 51. Acta No. 001 de 12 de mayo de 2023 del Comité
requisitos para la implementacion de un sistema electrénicos de | Institucional de Gestién y Desempefio.
archivo - 2023

Por lo anterior, Canal Capital cumple con el modelo de requisitos para la implementacién de un
sistema electrdnicos frente a lo establecido en la normatividad.

4.2. Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo -SGDEA

En cumplimiento de la Ley 594 de 2000 Ley General de Archivos, Articulo 48; el Decreto 1080 del
2015 “"Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura” en su
Capitulo V “Gestién de documentos”, imparte lineamientos para la gestion documental, asi:

I. Capitulo VI “Sistema de Gestion Documental”, se determinan generalidades vy
caracteristicas de los sistemas de gestién documental;

II. Capitulo VII “Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo”, establece los aspectos
gue se deben considerar para la adecuada gestién de los documentos electrénicos, y
particularmente en su Articulo. 2.8.2.5.3 determina la responsabilidad de la gestién de
documentos asociada a la actividad administrativa del Estado, enfocada al cumplimiento
de las funciones y al desarrollo de los procesos de todas las entidades del Estado.

Acuerdo No. 001 de 2024 "Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcién Archivistica, se
definen los criterios técnicos y juridicos para su implementacion en el Estado Colombiano y se fijan
otras disposiciones.”

Titulo 4, Capitulo 3, Seccidn 1 “Organizacion de archivos: clasificacion, ordenacion y
descripcion”;

Titulo 4, Capitulo 3, Seccidén 2 "Expediente electrénico”;

Titulo 4, Capitulo 3, Seccidén 3 "Expediente hibrido”.

Y el documento “Modelo de requisitos para la Implementacion de un sistema de Gestion de
documentos electronicos”, del Archivo General de la Nacién.
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Aspectos archivisticos a verificar / Estado actual.

Implementacion de los instrumentos
TRD, CCD, TCA, Flujos documentales,
PGD - E (programas especificos), SIC
Inventarios documentales.

La implementacion de los instrumentos TRD, CCD,
TCA, Flujos documentales, PGD - E (programas
especificos), SIC e Inventarios documentales en el
SGDA de la entidad.

Al momento de la auditoria de inspeccidn, la entidad
se encuentra en proceso de actualizacion del mddulo
correspondencia en el aplicativo ERP, mismo
aplicativo que tienen previsto para administracion
de toda la documentacién de la entidad.

Documento que suministre el
esquema general de arquitectura del
SGDEA, en el cual se evidencie la
integracion entre sistemas.

La entidad no presentdé documento que suministre el
esquema general de arquitectura del SGDEA, en el
cual se evidencie la integracion entre sistemas.

La entidad manifestd que desde marzo de 2020 se
encuentran conformando expedientes electronicos
para lo cual se observo los siguiente:

- Al renombrar los documentos electrénicos de
archivo alojados en el SharePoint, la entidad no
considerd las siguientes reglas: longitud del nombre,
uso de guiones, caracteristicas del nombre, uso de
pronombres y preposiciones, caracteres especiales,
numeracion, versionamiento, formato de fecha,
extension de archivo. Es crucial estandarizar estos
aspectos y establecer lineamientos basicos para la
produccién, gestién y tratamiento de los
documentos y expedientes electrdnicos, asegurando
el cumplimiento de las normativas internas vy
externas vigentes en materia de gestién documental
electrénica.

- Se evidencio que la entidad viene implementando
el formato de "HOJA DE CONTROL DOCUMENTAL”,
pero no se evidencia la implementacion del indice
electrénico normalizado y articulado con el esquema
de metadatos, el cual debe permitir la identificacion
completa de todos los documentos electrénicos
(nativos o digitalizados) incluidos en el expediente
electronico, manteniendo la secuencia y el orden
original. Ademas, el indice debe garantizar Ia
integridad del expediente a lo largo de su ciclo de
vida y actualizarse automaticamente con cada
nuevo documento afiadido.

- No aportaron evidencia que permita establecer los
lineamientos y/o procedimientos para la creacidn,
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captura, almacenamiento, acceso y disposiciéon de
expedientes y documentos electrénicos de archivo
propios del grupo de gestién documental.

- No aportaron evidencia que permita establecer los
lineamientos especificos y armonizados para la
adopcion de firmas digitales y/o electrénica, con el
fin de garantizar la autenticidad, la fiabilidad, la
integridad y el no repudio de los documentos
firmados en ambientes electrénicos dentro y fuera
de los sistemas de informacién utilizados por Canal
Capital.

Evidencia de las solicitudes de gestion
de cambio,  utilizadas en las
actualizaciones de version del sistema.

No presentd evidencia de las solicitudes de gestidn
de cambio, utilizadas en las actualizaciones de
versidon del sistema.

Detalle de las obligaciones
contractuales, establecidas con el
proveedor del SGDEA, que evidencien
el tipo de soporte contratado, ANS
soporte de 1, 2 y 3 nivel; si la entidad
realiza desarrollo propio, aportar el
documento donde se evidencie los
acuerdos de servicio internos.

No presentd detalle de las obligaciones
contractuales, establecidas con el proveedor del

SGDEA, que evidencien el tipo de soporte
contratado, ANS soporte de 1, 2 y 3 nivel; si la
entidad realiza desarrollo propio, aportar el

documento donde se evidencie los acuerdos de
servicio internos.

Soporte de los tramites de la entidad,
donde se evidencie el estado de
automatizacion y digitalizacion.

No presentd soportes de los tramites de la entidad,
donde se evidencie el estado de automatizacion vy
digitalizacion.

Por lo anterior, Canal Capital incumple con el Sistema de Gestion de Documentos
Electrénicos de Archivo -SGDEA frente a lo establecido en normativa archivistica.

Para superar el hallazgo, la entidad debera aportar lo siguientes soportes:

Implementacidon de los instrumentos TRD, CCD, TCA, Flujos documentales, PGD - E
(programas especificos), SIC Inventarios documentales.

Documento que suministre el esquema general de arquitectura del SGDEA, en el cual se
evidencie la integracién entre sistemas.

Evidencia de las solicitudes de gestién de cambio, utilizadas en las actualizaciones de
versién del sistema.

Detalle de las obligaciones contractuales, establecidas con el proveedor del SGDEA, que
evidencien el tipo de soporte contratado, ANS soporte de 1, 2 y 3 nivel; si la entidad realiza
desarrollo propio, aportar el documento donde se evidencie los acuerdos de servicio
internos.

Soporte de los tramites de la entidad, donde se evidencie el estado de automatizacién y
digitalizacion.

Lo anterior, segun lo establecido en la Ley 594 de 2000 Ley General de Archivos, Articulo 48;
el Decreto 1080 del 2015 “"Por medio del cual se exp/de el Decreto Unico Reglamentario del

Sector Cultura” en su Capitulo V “Gestion de documentos”,

imparte lineamientos para la gestion

documental, asi:

ITI.

Capitulo VI “Sistema de Gestion Documental”, se determinan generalidades vy
caracteristicas de los sistemas de gestién documental;
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IV. Capitulo VII “Gestion de Documentos Electronicos de Archivo”, establece los aspectos
gue se deben considerar para la adecuada gestién de los documentos electrénicos, y
particularmente en su Articulo. 2.8.2.5.3 determina la responsabilidad de la gestion de
documentos asociada a la actividad administrativa del Estado, enfocada al cumplimiento
de las funciones y al desarrollo de los procesos de todas las entidades del Estado.

Acuerdo No. 001 de 2024 “Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcién Archivistica, se
definen los criterios técnicos y juridicos para su implementacion en el Estado Colombiano y se fijan
otras disposiciones.”

Titulo 4, Capitulo 3, Seccién 1 “Organizacion de archivos: clasificacion, ordenacion y
descripcion”;

Titulo 4, Capitulo 3, Seccidén 2 "Expediente electréonico”;

Titulo 4, Capitulo 3, Seccidon 3 "Expediente hibrido”.

Y el documento “Modelo de requisitos para la Implementacion de un sistema de Gestion de
documentos electronicos”, del Archivo General de la Nacién.

4.3. Seguridad y Privacidad de la informacion.

En cumplimiento de la Ley 594 de 2000 Ley General de Archivos, Articulo 27. Acuerdo No. 001 de
2024 "“Acuerdo Unico de la Funcidon Archivistica”, Titulo 7, Articulo 1.3.4. Responsabilidad en la
conformacion y acceso de los archivos. Seccion 2. Expediente electronico, Articulo 6.1.1.4.
Programas de Conservacion Preventiva. Articulo 6.1.1.4. Programas de Conservacion Preventiva
y Articulo 3.1.4. Repositorios digitales de expedientes electrdnicos, en cuanto a politicas de acceso
y seguridad de la informacion establecidas por la entidad.

- Aspectos archivisticos a verificar / Estado actual.

e Politicas de Seguridad de Informacion. | Canal Capital presenté el documento “Politica de
Seguridad y Privacidad de la Informacion” versidn
06 de 09 de agosto de 2023.

La entidad aportd el documento "“Copias de

e Documento técnico que describa o

detalle las caracteristicas tecnoldgicas
para el cumplimiento de las politicas
de seguridad de la informacidn.

seguridad” version 11 16 de enero 2024 con AGRI-
SI-PD-014.

Indice de informacion clasificada vy
reservada, adoptado y / o actualizado
por medio de acto administrativo o
documento equivalente.

La entidad aporté documento “Indice de informacién

clasificada y reservada”.

Tablas de control de acceso para el
establecimiento de categorias
adecuadas de derechos y restricciones
de acceso y seguridad aplicables a los
documentos, aprobada por Comité
institucional de Gestién y Desempeno,
0 quien haga sus veces.

La entidad presenté el documento “Tablas de control
y acceso - TCA” version 04 de 21 de diciembre de
2022 con CODIGO: AGRI-GD-IN-002.

Resultado:

Cumple
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Registro fotografico:

POLITICA DE SEQURIDAD ¥
PRIVACIOAD DE LA
NFORMACION

SreTemas ) ACTA DE REUNION -
COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPENO

ACTA No. 002 de 2023
Politica de Seguridad y Privacidad de la Informacién En Bogotd, el dia 08 de agosto de 2023 y de conformidad con los articulos 7 y 8 de la resolucién interna 081 de
2021 “Por la cual se organiza el Modelo Integrado de Planeacién y Gestién” se llevé a cabo la segunda sesién
del Comité Institucional de Gestién y Desempefio, en la cual se desarroll el siguiente orden del dia:

Verificacién del Quérum.

Segundo seguimiento al Plan de Accién Institucional 2023

Monitoreo de riesgos II trimestre 2023

Balance de implementacién Plan de Fortalecimiento Institucional 2023

. Avance en la ejecucién de los proyectos de inversion

Resultados primera medicion ODS

Balance PIGA primer semestre 2023 y avances gestion cero papel II trimestre 2023
. Seguimiento de las transferencias primarias

9. Balance del plan de implementacion de la politica integral de transparencia
10. Aprobacién actualizacién politica integral de transparencia

11. Aprobacién de la politica de teletrabajo

12. Aprobacién actualizacién manual de buen gobierno corporativo

13. Aprobacién actualizacién politica de seguridad y privaddad de la informacion
14. Varios

PNO VAW

Capital

Bogota D.C., agosto de 2023 La sesién se llevd a cabo de forma virtual dando inicio a las 03:00 p.m. con la intervencién de la Asesora de
I ——— Dy A — Planeadién, Paloma Solano Lopez.

Foto no. 52. Politica de seguridad de la informacion versiéon 06 | Foto no. 53. Acta No.002 de agosto de 2023, aprobacién
de 09 de agosto de 2023. actualizacion de la politica de seguridad y privacidad de la
informacion.

~%
LG
~F Acceso oA

TABLAS DE CONTROL DE ACCESO - TCA

INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA
¢ canal
capital
Nombee oo dela | Desrpcén del
Wl tombedenseie W Nombrede a subsere wsonaf vars | Ofiia Productora auegoriade | conendolactegoria | Idioma
CANAL CAPITAL infomacién | delainfomacion
1 {ACCONES CONSTITUCIONALES | 2 |cion de el x| s oL publca Espatol
ACTAS. . 2 x Casifads Espafl Fiso  |ASofictud  fSolichug
2022 ACTAS. 6 x TAENTOHUMANO Descargos Casifcads Espafol Fiso |ASolicid  fSoliciu¢

Foto no. 54. Tablas de control y acceso — TCA version 04 de | Foto no. 55. indice de informacién clasificada y reservada.
21 de diciembre de 2022 con CODIGO: AGRI-GD-IN-002.

Por lo anterior, Canal Capital cumple con la Seguridad y Privacidad de la informacion de
conformidad con lo establecido en la normatividad.

5. EJE FUNCION DELEGADA (N/A).

6. EJE GESTION DEL PATRIMONIO (N/A)

| 7. CONCLUSIONES |

Como parte de la diligencia oficial de inspeccion se realizd la respectiva verificacion del
cumplimiento de la normatividad archivistica vigente en los archivos de gestion, asi como en las
instalaciones del Archivo Central.
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Canal Capital una vez realice la actualizacidén de las tablas de retencidn documental de conformidad
con el Acuerdo 006 de 2023 "Por medio del cual se modifica la estructura organizacional
de Canal Capital y se dictan otras disposiciones”, deberd actualizar los instrumentos
archivisticos a que haya lugar en razoén a la actualizacién de las TRD.

De igual manera, en la revisidén y analisis de los documentos solicitados que soportan los diferentes
procesos relacionados con la funcion archivistica, como resultado de la referida inspeccion se
determina lo siguiente:

ESTADO
ASPECTOS ARCHIVISTICOS VERIFICADOS . (Cumple,
ncumple, Accion
de mejora, N/A)
1.1. Comité Institucional de Gestion y Desempeno o | Cumple
guién haga sus veces.
1.2. Diagndstico Integral de la gestion documental y | Cumple
administracién de archivos.

EJE

; rys . . .7 Cumple
1. ESTRATEGICO 1.3. Politica Instltuaona,I de Gestion Documental.
1.4. Programa de Gestion Documental -PGD. Incumple
1.5. Plan Institucional de Archivos - PINAR Cumple
1.6. Sistema Integrado de Conservaciéon -SIC Incumple
2, s .,

z 2.1. Capacitacion en gestion documental a
ADMINISTRACION : : Cumple
DE ARCHIVOS funcionarios y colaboradores

3.1. Elaboraciéon e implementacion de Tablas de

Retencién Documental - TRD vy Cuadros de | Incumple
3. PROCESOS DE | (jasificacién Documental - CCD.
LA GESTION . Accion de
DOCUMENTAL 3.2. Ventanilla unica. Mejora

3.3. Tablas de Valoracion Documental -TVD. Incumple

4.1. Modelo de requisitos para la gestion de | Cumple
) documentos electrénicos.
4. TECNOLOGICO |4.2. Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos | Incumple
de Archivo -SGDEA.

4.3. Seguridad y Privacidad de la informacién. Cumple
5. FUNCION . . . N/A
DELEGADA 5.1. Consejo Departamental y/o Distrital de Archivos /
6. GESTION DEL | 6.1. Archivos Histdricos N/A
PATRIMONIO

Para la actualizacién de los procesos y procedimientos de la Gestidon Documental, la entidad debera
tener presente el Acuerdo No. 001 de 29 de febrero de 2024 "“Por el cual se establece el Acuerdo
Unico de la Funcidn Archivistica, se definen los criterios técnicos y juridicos para su implementacion
en el Estado Colombiano y se fijan otras disposiciones”.

De conformidad con lo establecido en los Articulos 2.8.8.3.5 del Decreto 1080 de 2015, Canal
Capital, debera presentar dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a la entrega del presente
informe las observaciones a que haya lugar.

Favor imprimir a doble clara

PROCESO: Inspeccion, Vigilancia y Control IVC, Versién 01, Pagina 39 de 40, vigente desde: 04-10-2022
Este documento es fiel copia del original, su impresién se considera copia no controlada.



» Archivo General INFORME DE INSPECCION, VIGILANCIA Y
\ } de la Nacién CONTROL’ IVC-FO-04

Vencido el término anteriormente sefialado, sin que hubiere presentado observaciones, se
entendera que el informe de la visita hara las veces de acta e informe definitivo de la misma;
fecha a partir de la cual empezara a correr el término de (15) dias habiles establecidos en el
Decreto 1080 de 2015 en el paragrafo 1° del Articulo 2.8.8.3.6 para que presente el Plan de
Mejoramiento Archivistico (PMA) y su metodologia de implementacién, término que podra
prorrogarse hasta por (15) dias habiles adicionales, por una sola vez.

El Plan de Mejoramiento Archivistico - PMA, debera ser aprobado por el Comité Institucional de
Gestién y Desempeiio de la entidad que lo formula.

Asi mismo, se informa que el paragrafo 2° del Articulo 2.8.8.3.6 del Decreto 1080 de 2015, estipula
el seguimiento al cumplimiento del respectivo PMA por parte de la Oficina de Control Interno de
la entidad vigilada, y el reporte (trimestral / semestral) que se debera remitir a la Subdireccion
de Inspeccién, Vigilancia y Control del AGN. a través del correo electrénico
contacto@archivogeneral.gov.co

Anexos: Formato de Plan de Mejoramiento Archivistico -PMA.

Proyectoé: Eloisa Bernal Ramirez y Diego Felipe Morales Alvarado - Profesionales, Subdireccién Inspeccidn de Vigilancia y Control -SIV
Revisd: Ignacio Manuel Epinayu Pushaina, subdirector -SIV.

Archivado en: 900.39 Procesos de Inspeccion, Vigilancia y Control_ expediente: Canal Capital.
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